Wojta Gminy Mielec
z dnia 12 sierpnia 2014 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 184/2012 Wojta Gminy Mielec z dnia 15 czerwca
2012 r w sprawie wprowadzenia Katalogu ustug swiadczonych w Urzedzie Gminy
Mielec i procedury jego aktualizacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(j.t. Dz. U. 22013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)

postanawiam , co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu Nr 184/2012 Wéjta Gminy Mielec z dnia 15 czerwca 2012 1. w
sprawie wprowadzenia Katalogu ustug $wiadczonych w Urzedzie Gminy Mielec i
procedury jego aktualizacji zmianie ulega zatgcznik Nr 1 okreslony w § 1, ktérego
nowe brzmienie zawarte jest w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw

pokéj nr 5 Numer
tel.: 017 7745645 karty:
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 BF-1

Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spéidzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

PODATEK ROLNY, OD NIERUCHOMOSCI, LESNY OD OSOB

FIZYCZNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Matgorzata Kusek- Podinspektor ds.
podatkowych, Marzena Krempa - Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

- Art. 3 ust. 1, art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984r.
0 podatku rolnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 1381
ze zmianami)

- Art. 3 ust. 1, art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.
© podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.
poz. 849 z pozZniejszymi zmianami)

- Art. 2 ust. 1, art. 6 z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku
leSnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 465)

Wymagane
dokumenty:

Informacja na podatek rolny IR-1

Informacja na podatek od nieruchomosci IN-1
Informacja na podatek lesny — IL-1

Formularz do
pobrania

Informacija na podatek rolny IR-1
Informacia na podatek od nieruchomosci IN-1

Informacja na podatek lesny IL-1

Termin zatatwienia

Ziozenie informacji w ciaggu 14 dni od dnia zaistnienia

ihcaecag g okolicznosci uzasadniajgcych powstanie lub wygasniecie
LRV obowigzku podatkowego .
Oplaty: Zwolnione z optaty skarbowe;
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
Ziozenie informacji w zakresie podatku rolnego, od nieruchomosci i podatku
leSnego dotyczy oséb fizycznych bedacych: wiascicielami gruntéw,
Uwagi: samoistnymi posiadaczami , uzytkownikami wieczystymi oraz posiadaczami
gruntéw stanowigcych wiasnosé Skarbu Parnstwa lub jednostki samorzadu
terytoriainego wynikajacych z zwartej umowy.
Opracowal(a): | Malgorzata Kusek - Podinspektor
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw

pokéj nr 5
tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Gmina Mielec BF-2
Podkarpacki Bank Spéidzielczy

Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad .Gminy
W hieiou KARTA USLUGI
PODATEK ROLNY OD 0SOB PRAWNYCH
Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Marzena Krempa - Inspektor ds.

podatkowych, Maria Kedzior - Inspektor ds. podatkowych.

Podstawa prawna:

Art. 3 ust. 1, Art. 6a ust. 8 pkt.1i 2, ust. 10 ustawy z dnia 15 listopada
1984r. o podatku rolnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 1381
ze zmianami)

Wymagane
dokumenty:

Deklaracja na podatek rolny DR-1

Formularz do
pobrania

Deklaracja na podatek rolny DR-1

Termin zatatwienia
sprawy:

Ztozenie deklaracji do 15 stycznia danego roku podatkowego,
korekty deklaraciji w ciggu 14 dni od zaistnienia zdarzenia.

Optaty:

Zwolnione z optaty skarbowej

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Podatnikami podatku rolnego sg osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne,
w tym spéiki, nieposiadajace osobowosci prawnej, bedace: wiascicielami gruntéw, z
zastrzezeniem ust. 2, posiadaczami samoistnymi gruntéw, uzytkownikami wieczystymi
gruntéw, posiadaczami gruntéw, stanowiacych wiasnoéé Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytoriainego, jezeli posiadanie: a) wynika z umowy zawartej z wtascicielem,
z agencja Wiasnosci Roinej Skarbu Paristwa lub z innego tytulu prawnego albo b)jest bez
tytulu prawnego, z wyjatkiem gruntéw wchodzacych w skiad Zasobu Wiasnosci Rolnej
Skarbu Paristwa lub bedacych w zarzadzie Laséw Parstwowych; w tym przypadku
podatnikami sg odpowiednio jednostki organizacyjne Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa | laséw Parstwowych.

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po
miesiacu, w ktorym zaistnialy okolicznoéci uzasadniajace powstanie tego obowigzku.
Obowigzek sktadania deklaracji dotyczy: 0s6b prawnych, jednostek organizacyjnych,

w tym spéiek, nieposiadajgcych osobowosci prawnej, jednostek organizacyjnych Agenciji
Wiasnoéci Rolnej Skarbu Paristwa, a takze jednostek organizacyjnych Lasoéw
Paristwowych . Jezeli grunty stanowig wspohwiasnoéé lub znajduja sie w posiadaniu oséb
fizycznych oraz oséb prawnych, jednostek organizacyjnych, w tym spétek
nieposiadajacych osobowoséci prawnej — osoby fizyczne skiadaja deklaracje na podatek
roiny oraz oplacaja podatek na zasadach obowigzujgcych osoby prawne.

Opracowal(a):

Marzena Krempa — Inspektor, Maria Kedzior - Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzad Gminy w Mielcu

ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw
pokéj nr 5
tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:

Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spétdzielczy BF-3
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

PODATEK OD NIERUCHOMOSCI OD 0SOB PRAWNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Maria Kedzior - Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

Art.3.ust.1 i ust.2, Art. 6 ust. 9 pkt. 1 i 2 i ust.11 ustawy z dnia 12

stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U.
Z 2014r., poz. 849 ze zmianami )

Wymagane
dokumenty:

Deklaracja DN-1 wraz z zatgcznikiem do deklaracji DN-1

Formularz do
pobrania

Deklaracia DN-1

Termin zalatwienia
sprawy:

Ziozenie deklaracji do 31 stycznia danego roku podatkowego, korekty
deklaraciji (pisemne uzasadnienie przyczyny korekty) w ciagu 14 dni od
zaistnienia zdarzenia

Oplaty:

Zwolnione z opfaty skarbowej

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Podatnikami podatku od nieruchomosci s3 osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne, w tym spétki nieposiadajgce osobowosci prawnej
bedace: wiascicielami nieruchomosci lub obiektéw budowlanych, z
zastrzezeniem ust.3 posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektéw
budowlanych, uzytkownikami wieczystymi gruntéw, posiadaczami
nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czeéci,
stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego.

Obowigzek sktadania deklaraciji dotyczy: osb prawnych, jednostek
organizacyjnych oraz spélek nieposiadajacych osobowosci prawnej, jednostek
organizacyjnych Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Paristwa, jednostek
organizacyjnych Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe, a
takze dotyczy oséb fizycznych, jezeli nieruchomos¢ lub obiekt budowlany
stanowi wspéiwtasnoéé lub znajduje sie w posiadaniu oséb fizycznych oraz
oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej lub spétek nieposiadajacych osobowosci prawnej, z wyjatkiem oséb
tworzgcych wspdéinote mieszkaniowa

Opracowat(a):

Maria Kedzior - Inspektor

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw
pokéj nr 5

tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Gmina Mielec BF-4

Podkarpacki Bank Spétdzielczy

Urzad Gminy Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
w Mielcu
KARTA USLUGI
PODATEK LESNY OD 0SOB PRAWNYCH
Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Maria Kedzior - Inspektor ds.

podatkowych

Podstawa prawna:

Art. 2 ust.1, art. 6 ust. 5 pkt. 1 i 2 | ust. 7- Ustawa z dnia
30 pazdziernik 2002r. o podatku leSnym (tekst jednolity Dz. U.
2013, poz. 465 )

Wymagane : g
dokumenty: Deklaracja na podatek lesny DL-1
Formularz do : :
pobrania Deklaracja na podatek leény DL-1
Termin zatatwienia |Ziozenie deklaracji do 15 stycznia danego roku podatkowego,
sprawy: korekty deklaracji w ciagu 14 dni od zaistnienia Zdarzenia
Optaty: Zwolnione z optaty skarbowej
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
Podatnikami podatku lesnego, z zastrzezeniem ust.2, s osoby
fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne, w tym spétki
nieposiadajgce osobowosci prawnej, bedace:
wiascicielami laséw, posiadaczami samoistnymi laséw, uzytkownikami
wieczystymi laséw, posiadaczami laséw, stanowigcych witasnoéé Skarbu
Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.
U . Obowiazek sktadania deklaracji dotyczy: oséb prawnych, jednostek
wags organizacyjnych w tym spétek nieposiadajacych osobowosci prawne,
jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych, a takze jednostek
organizacyjnych Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Paristwa, dotyczy
réwniez oséb fizycznych jezeli las stanowi wspotwtasno$é lub znajduje
sie w posiadaniu 0s6b fizycznych oraz o0séb prawnych, jednostek
organizacyjnych, w tym spétek nieposiadajgcych osobowosci prawnej.
Opracowat(a): | Maria Kedzior - Inspektor
Stwierdzit(a): | Bozena Mazur- Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw

pokaj nr 5 "
tel.: 017 7745645 rxéumg
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 arty:
Konto: Gmina Mielec BF-5

Podkarpacki Bank Spéidzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH OD OSOB FIZYCZNYCH

| PRAWNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Marzena Krempa - Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

Art. 8, art.9 ust. 1, ust. 6 z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014, poz. 849 z pbzniejszymi zmianami),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 roku w

sprawie wzoru deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych (Dz. U. z
2011, Nr 293, poz. 1731).

Wymagane Deklaracja na podatek od $rodkéw transportowych DT-1,

dokumenty: Zatgcznik do deklaracji DT-1.

Formularz do Deklaracia na podatek od $rodkéw transportowych DT-1,
pobrania Zatacznik do deklaracji DT-1

Termin zatatwienia
sprawy:

Ziozenie deklaracji do 15 lutego danego roku podatkowego jak réwniez w
terminie 14 dniu od zaistnienia okoliczno$ci majacych wplyw na powstanie
badZ wygasniecie obowigzku podatkowego lub zmiany miejsca zamieszkania
albo siedziby.

Optaty:

Zwolnione z optaty skarbowej

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

1. Obowigzek sktadania deklaracji na podatek od &rodkéw transportowych cigzy na
osobach fizycznych i prawnych bedacych wiacicielami $rodkéw transportowych:

+ Samochodéw cigzarowych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 tony i
wigcej,

» Ciagnikéw siodlowych i balastowych o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu
od 3,5 tony i wiecej,

¢ Przyczep i naczep o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu od 7 ton i wiecej,

z wyjatkiem zwigzanych wytacznie z dziatainoscig rolniczg prowadzong przez
podatnika podatku rolnego.

» Autobusdéw

Jak wiascicieli traktuje sie réwniez jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci
prawnej na ktére $rodek transportowy jest zarejestrowany.

2. Wymagane zataczniki do deklaracji DT-1

W przypadku powstania lub wygasniecia obowiazku podatkowego — uwierzytelnione
kserokopie umowy kupna-sprzedazy, umowy darowizny, faktury sprzedazy, decyzji ze
Starostwa Powiatowego o wyrejestrowaniu pojazdu czasowym lub catkowitym, do

wgladu, dowéd rejestracyjny pojazdu, karta pojazdu, $wiadectwo homologaciji.

Opracowal(a):

Marzena Krempa - Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finansow
pokéj nr 5

tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spéidzielczy BF-6

Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZASWIADCZENIA O FIGUROWANIU W EWIDENCJI PODATNIKOW

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Malgorzata Kusek-Podinspektor ds. podatkowych,
Marzena Krempa-Inspektor ds. podatkowych

Organ odwotawczy: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Tarnobrzegu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
Z 2012r., poz. 749 ze zmianami)

Wymagane Pisemny wniosek podatnika
dokumenty:
Formularz do Pobierz wniosek
pobrania
Ustawowy- do 7 dni
Termin zalat\.:vienla Przecietny czas realizacji w tutejszym Urzedzie — bez zbednej zwioki, nie

Sprawy: poZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
Za zaéwiadczenie optata skarbowa 17,00 2t z wyjatkiem zwolnien na

Oplaty: podstawie art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r poz.1282 Ze zmianami)
Odmowa wydania zaswiadczenia lub odmowa wydania zaswiadczenia o tresci
zadanej przez wnioskodawce nastepuje w drodze postanowienia, na ktére

Tryb odwolawczy: przystuguje mozliwo$¢ zlozenia zazalenia do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Tamobrzegu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
ostanowienia.

Przy odbiorze za$wiadczenia obowigzuje osobiste  stawiennictwo
wnioskodawcy. W przypadku okolicznosci uniemozliwiajgcych osobisty odbi6r
zas$wiadczenia, konieczny jest dokument stwierdzajacy ustanowienie

Uwagi: petnomocnika (ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz nr dokumentu

2 tozsamosci osoby umocowanej do odbioru).
Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowej (z wyjatkiem
zwolnieri)
Optata skarbowa od petnomocnictwa wynosi 17,00 zt,
Opracowak(a): | Matgorzata Kusek- Podinspektor
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




T

Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw
pokoj nr 5

tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spétdzielczy BF-7

Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZASWIADCZENIA O NIEZALEGANIU W PODATKACH | OPLATACH LOKALNYCH

LUB STWIERDZAJACEGO STAN ZALEGLOSCI

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Jolanta Bilska —
Kedzior — inspektor ds. podatkowych
Organ odwolawczy: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Tarnobrzegu

Inspektor ds. podatkowych, Maria

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
z 2012r., poz. 749 ze zmianami)

Wymagane Pisemny wniosek podatnika
dokumenty:
Formularz do Pobierz wniosek
pobrania

Ustawowy- do 7 dni

Termin zahh{vlenia Przecigtny czas realizacji w tutejszym Urzedzie — bez zbednej zwioki, nie

sSprawy: péznie] jednak niz w terminie 7 dni od dnia ziozenia wniosku.
Oplaty: 21,00 zt. - optata skarbowa od kazdego egzemplarza zaswiadczenia

Odmowa wydania zaéwiadczenia lub odmowa wydania zaswiadczenia o tresci
2gdanej przez wnioskodawce nastepuje w drodze postanowienia, na ktére

Tryb odwotawczy: |przysiuguje mozliwoéé ziozenia zazalenia do samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia.
Przy odbiorze zaswiadczenia obowigzuje osobiste  stawiennictwo
wnioskodawcy. W przypadku okolicznosci uniemozliwiajgcych osobisty odbiér
zadwiadczenia, konieczny jest dokument stwierdzajgcy ustanowienie

Uwagi: peinomocnika (ze wskazaniem imienia | nazwiska oraz nr dokumentu
tozsamosci osoby umocowanej do odbioru).
Opfata skarbowa od petnomocnictwa wynosi 17,00 zt.
Opracowal(a): | Jolanta Bilska - Inspektor
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finanséw
pokdj nr 5

tel.: 017 7745645 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Gmina Mielec BF-8

Podkamacki Bank Spéidzielezy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO ZAWARTEGO W CENIE OLEJU
NAPEDOWEGO WYKORZYSTYWANEGO DO PRODUKCJI ROLNEJ

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Matgorzata Kusek — Podinspektor ds.
podatkowych

Organ Odwolawczy: Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Tarnobrzegu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 marca 2006 roku o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
W cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej (Dz. U.
z 2006, Nr 52, poz. 379 ze Zmianami)

Wymagane
dokumenty:

* Wniosek producenta rolnego bedacego posiadaczem gospodarstwa
rolnego w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku rolnym.

» Faktury VAT albo ich kopie potwierdzone za zgodno$c z oryginatem
przez upowaznionego pracownika Urzedu Gminy Mielec, stanowigce
dowdd zakupu oleju napedowego w okresie 6 miesigcy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku.

Formularz do

Pobierz wniosek

pobrania
Termin zatatwienia |Decyzje wydaje sie w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku.
sprawy:
Oplaty: Zwolnione z optaty skarbowej
Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Tryb odwotawczy: |Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 14 dni od doreczenia decyzji, za
posrednictwem Wéjta Gminy Mielec
Zwrot podatku akcyzowego przystuguje producentowi rolnemu, ktéry posiada
gospodarstwo rolne powyzej 1 ha uzytkéw rolnych lub 1 ha przeliczeniowych
wedtug stanu na 1 luty danego roku.
Whioski o zwrot podatku skiada si¢ w terminach:
Uwagi: * od dnia 1 lutego do dnia 28 lutego, a wyptata zwrotu podatku nastepuje
od dnia 1 kwietnia do dnia 30 kwietnia;
* od dnia 1 sierpnia do dnia 31 sierpnia, a wyptata zwrotu podatku nastepuje
od dnia 1 pazdziernika do dnia 31pazdziernika
Opracowal(a): | Malgorzata Kusek — Podinspektor
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzadzania Mieniem Komunalnym
pokéj nr 17
tel.. 017 774 56 48
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
DG-1

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o lokalizacji zjazdu z drogi gminnej

Organy:

Organ witasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 29 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 21 marca 1985r. 0
drogach publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z pézn. zm.), § 3 ust. 13,
§ 55 ust. 1 pkt. 314, § 78, § 79, § 113 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra
Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r., (Dz. U. Nr 43
poz. 430 ze zm.), art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 22013 r. poz. 267 z pézn.
zm.), oraz art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy o optacie skarbowej z dnia 16
listopada 2006 r. (Dz. U. z 2012 r., poz.1282 z pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

< Whniosek o wydanie decyzji

< Zatgczniki:

1. Szczegblowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z projektem
zagospodarowania terenu, z zaznaczong lokalizacjg zjazdu i jego
wymiarami, oraz naniesionymi granicami dziatek,

2. Kopia wypisu z ewidencji gruntéw nieruchomosci do ktérej ma byé
wybudowany zjazd, lub przy ktérej zjazd ma byé przebudowany,

3. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig, do ktérej ma by¢ wybudowany zjazd, lub przy ktérej
zjazd ma by¢ przebudowany- na Zadanie zarzadcy drogi kopia
dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do nieruchomosci,
poswiadczona za zgodnos€ z oryginatem,

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 14 dni od daty ztoZzenia wniosku
sprawy:
Optaty: 82 zt - optata skarbowa, nie podlega optacie skarbowej zezwolenie w
By sprawach budownictwa mieszkaniowego.
. | Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
Tryb odwotawczy: oo ia decvzi
) < Whniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego
Uwagi: przebudowe nalezy zlozyé z wyprzedzeniem umozliwiajgcym

rozpatrzenie wniosku i wydanie zezwolenia przed terminem




\7
"

rozpoczecia inwestycji.

Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wydaje sie na czas
nieokreslony.

Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wygasa, jezeli w ciagu 3 lat
od jego wydania zjazd nie zostat wybudowany.

Ze wzgledu na wymogi wynikajace z warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadac drogi publiczne, zarzadca drogi moze odméwié
wydania zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego przebudowe albo
wydac zezwolenie na lokalizacje zjazdu na czas okreslony.

W zezwoleniu na lokalizacje zjazdu okreéla si¢ miejsce lokalizacji

Zjazdu i jego parametry techniczne, a w zezwoleniu na przebudowe
Zjazdu - jego parametry techniczne.

Przed rozpoczeciem prac budowlanych istnieje obowiazek
uzyskania pozwolenia na budowe, a w przypadku przebudowy
zjazdu dokonania zgtoszenia budowy albo wykonania robé6t
budowlanych oraz uzyskania zezwolenia zarzadcy drogi na
prowadzenie robét w pasie drogowym.

Przed uzyskaniem pozwolenia na budowe istnieje obowigzek
uzgodnienia z zarzadcg drogi, projektu budowlanego zjazdu.

Utrzymywanie zjazdéw, tgcznie ze znajdujgcymi sie pod nimi
przepustami, nalezy do wiascicieli lub uzytkownikéw gruntéw
przylegltych do drogi.

Opracowal(a):

Mirostaw Serafin

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur

Data zatwierdzenia:

20.08.2014r.




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego §, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzadzania Mieniem Komunalnym

pokdj nr 17
tel.: 017 774 56 48 Numer karty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu DG-2

nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na lokalizacje urzadzenia w pasie drogowym

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Dziatajac na podstawie:

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.)

- art. 39 ust. 3, 3a, 4,5 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwoleri na Zajecie pasa
drogowego (Dz. U. z 2004r. Nr 140, poz. 1481)

- Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokosci stawek optat za zajecie 1m? pasa
drogowego drég gminnych, ktérych Zarzadcg jest Wéjt Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

< Whniosek o wydanie decyzji

1. Szczegdtowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z
Zaznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowanej
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiaréw:

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalatwienia |W terminie 30 dni od daty ztoZzenia wniosku
sprawy:
Optaty: -
Tryb odwolawczy: Ec?d?\aiammdorqczenia ;C;angumOdmlam:zegowTannbrzeguwmme 14 dni
1. Whiosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje w pasie drogowym
drogi gminnej obiektu budowlanego lub urzadzenia niezwigzanego z
potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
Uwagi: nalezy zlozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajacym rozpatrzenie wniosku i

wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.

2. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzadzaniem drogami, wymogi

wynikajgce z warunkéw technicznych drég publicznych albo




bezpieczeristwa ruchu drogowego, moze nastapi¢ odmowa wydania
zezwolenia.

3. W zezwoleniu okresla si¢ m.in. rodzaj inwestycji, sposéb, miejsce i
warunki jej umieszczenia w pasie drogowym.

4. Przed rozpoczeciem robét budowlanych inwestor jest zobowigzany
do:

a. uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy albo
wykonywania robét budowlanych;

b. uzgodnienia z zarzadcg drogi, przed uzyskaniem pozwolenia na
budowe, projektu budowlanego obiektu lub urzgdzenia;

c. uzyskania zezwolenia zarzgdcy drogi na zajecie pasa drogowego,
dotyczgcego prowadzenia robot w pasie drogowym lub na
umieszczenie w nim obiektu lub urzadzenia.

Opracowat(a):

Mirostaw Serafin

Zatwierdzil(a):

BozZzena Mazur

Data zatwierdzenia:

20.08.2014r,




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestyciji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

pPokoj nr 17
tel.: 017 774 56 48 _
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 Numer karty:
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu DG-3

nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na Czasowe zajqcie pasa drogowego drogi

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Dziatajgc na podstawie:

= art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. 2 2013 . poz. 267 z pdzn. zm.)

- art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust, 3, 4, 13 Ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z pézn.
zm.),

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwoler na zajecie pasa
drogowego (Dz. U. z 2004r. Nr 140, poz. 1481)

- Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r.w
sprawie ustalenia wysokoéci stawek opfat za zajecie 1m? pasa
drogowego drég gminnych, ktérych zarzadca jest Wit Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

% Whiosek o wydanie decyzji
» Zafaczniki: W przypadku zajecia pasa drogowego w celu
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym:

1. szczegbtowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z
Zaznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowane;j
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiaréw;

2. Zzatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa
drogowego wpltywa na ruch drogowy lub ogranicza widocznosé na
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej organizacii
ruchu pojazdéw lub pieszych. Projekt organizaciji ruchu Zwigzany z
robotami prowadzonymi w pasie drogowym powinien okresla¢
Sposob zabezpieczenia tych rob6t zgodnie z wymogami
bezpieczerstwa ruchu drogowego

* Zalaczniki: W przypadku Zajecia pasa drogowego w celu
prowadzenia robét do wniosku nalezy dolaczyé :

1. ogélny plan orientacyjny w skali 1:10.000 lub 1:25.000 z
zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz
informacje o sposobie zabezpieczenia robot, jezeli nie jest
wymagany projekt organizaciji ruchu,

2. oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe




obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu
budowy lub prowadzonych robét wiasciwemu organowi
administracji architektoniczno-budowlane;.
Na 23danie zarzadcy drogi:

3. projekt budowlany obiektu umieszczanego w pasie drogowym

4. harmonogram robét prowadzonych w pasie drogowym (zwtaszcza
w przypadkach etapowego prowadzenia robét)

Formularz do
pobrania

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku

Optaty:

wysokosc¢ opfaty skarbowej naliczonej na podstawie wielkosci zajetego
pasa drogowego ztozonego we wniosku

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi
gminnej w celu umieszczenia urzadzer: infrastruktury technicznej
nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajgcym rozpatrzenie wniosku i
wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.

2. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu

umieszczenia urzadzeri infrastruktury technicznej wydaje sie na czas
okreslony.

3. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzagdzaniem drogami, wymogi
wynikajgce z warunkéw technicznych drég publicznych albo
bezpieczeristwa ruchu drogowego, moze nastapié odmowa wydania
zezwolenia.

4. W zezwoleniu okreséla sie m.in. cel i okres Zajgcia pasa drogowego,
powierzchnie zajmowanego pasa drogowego oraz wysokosé oplaty za
zajecie pasa drogowego, w tym takze sposéb jej uiszczenia.

9. Przed faktycznym umieszczeniem urzadzer infrastruktury
technicznej w pasie drogowym nalezy wystapié o wydanie odrebnego
zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu
prowadzenia robét.

Opracowal(a):

Mirostaw Serafin

Zatwierdzil(a):

BoZzena Mazur

Data zatwierdzenia:

20.08.2014r.




Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokéj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-1

w Mielcu

KARTA USLUGI

WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH

Organy:

Organ wiasciwy. Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. dowodéw osobistych

Podstawa prawna:

1. Art.34,art.36.art.37 i art.45 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenciji
ludnosci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U.z 2006 r. Nr 139,p02.993 ze zm.)

2. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U.
Nr 47, poz.384) .)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j.Dz.U. z 2000 r. Nr 98,p0z.1071 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1.Wypetniony i podpisany formularz wniosku o wydanie dowodu
osobistego,

2.Dwie aktualne fotografie o wymiarze 35x45 mm, (osoba bez nakrycia
glowy i okularéw z ciemnymi szktami, glowa w pozycji lewego péiprofilu i z
widocznym lewym uchem). Dopuszcza sig ztozenie fotografii:

a) w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone
orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

b) z nakryciem gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii,
potwierdzone zaswiadczeniem ze wspéinoty wyznaniowej

3.Dowdéd osobisty w przypadku jego wymiany.

4.skrécony odpis aktu urodzenia — w przypadku oséb ktére

nie wstapity w zwigzek matzeriski i urodzity sig poza Mielcem,
5.skrécony odpis aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie
uzywanym nazwisku — jesli akt nie zostat sporzgdzony w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Mielcu (dla oséb pozostajacych w Zwigzku matzenskim ,
rozwiedzionych, wdowcow i wdéw ),

6.na Zgdanie organu - poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny
dokument potwierdzajacy posiadanie polskiego obywatelstwa.

7.w przypadku wymiany dowodu osobistego nie dotgcza sie dokumentéw
wymienionych w pkt. 4 i 5, jezeli dane osobowe wnioskodawcy nie ulegly
Zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajduja sie odpisy aktéw stanu
cywilnego.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6 , Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz wniosek

Termin zatatwienia

Czas oczekiwania na dowdd osobisty wynosi 30 dni (termin ustawowy) w
sprawach skomplikowanych nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia

st Zlozenia wniosku.

Opfaty: Postepowanie nie podlega optatom
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego

Tryb odwolawczy: przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.
1. Dowody osobiste wydaije sie osobom posiadajgcym obywatelstwo polskie i
zameldowanie na pobyt staty na terenie Gminy Mielec lub posiadajgcym
Uwagi: ostatnie miejsce zameldowania statego na terenie Gminy Mielec.

2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna zlozy¢ za posrednictwem
organu gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego, jezeli
jest to niemozliwe we wiadciwym organie gminy.




10.

11.

12.

Osoba maloletnia , ktéra ukoninczyta 13 rok zycia skiada wniosek

o dowéd osobisty w obecnosci przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
prawnego .Odbiera dowéd osobiécie, obecnosé wyzej wymienionych oséb
nie jest wymagana .

Osobie maloletniej , ktéra nie ukoriczyta 13 roku zycia dowod osobisty
moze by¢ wydany na uzasadniony wniosek obojga rodzicéw i opiekunéw
ziozony przez nich osobiscie. W razie nieobecnoéci jednego z rodzicéw
(opiekuna) wymagane jest petnomocnictwo potwierdzajgce jego zgode na
zlozenie wniosku , sporzadzone notarialnie lub posiadajgce urzedowo
poswiadczong wlasnorgcznosé podpisu. Przy sktadaniu wniosku jest
wymagana obecno$¢ osoby matoletniej, jezeli ukoriczyta 5 lat. Dowdd
osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie ukoriczyt 13 roku zycia odbiera
jeden z rodzicéw lub opiekunéw ustanowionych przez sad.

Za osobe ubezwiasnowolniong catkowicie pozostajaca pod wiadza
rodzicielskg wniosek skiadajg rodzice lub jeden z rodzicéw wraz z pisemng
zgodg drugiego z rodzicéw poswiadczong za zgodnosci podpisu przez
organ gminy lub notariusza w obecnos$ci osoby ubezwiasnowolnionej
catkowicie. Dowéd wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie
pozostajgcej pod wiadzg rodzicielskg odbiera jeden z rodzicéw.

Za osobe ubezwiasnowolniong catkowicie nie pozostajaca pod wiadza
rodzicielskg lub osobg ubezwtasnowolniong cze$ciowo wniosek o wydanie
dowodu osobistego skiada odpowiednio opiekun lub kurator ustanowiony
przez sad w obecnosci tej osoby. Dowdd osobisty za osobe
ubezwiasnowolniong catkowicie nie pozostajgca pod wiadzg rodzicielskg
odbiera opiekun ustanowiony przez sad. Dowdd osobisty wydane osobie
ubezwiasnowolnionej czesciowo odbiera ta osoba lub kurator ustanowiony
przez sad .

Ziozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagajg osobistego
stawiennictwa osoby zainteresowanej (za wyjatkiem przypadkéw
wskazanych w pkt.3-6).

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie (za wyjatkiem przypadkow
wskazanych w pkt.3-6).

Dowody osobiste sg wazne 10 lat od daty wydania, za$ dowody wydane
osobom matoletnim sg wazne 5 lat. Na zadanie osoby, ktéra ukonczyta 65
rok zycia, dowdd osobisty wydaje si¢ na czas nieoznaczony).

W razie odnalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako
utracony, nalezy niezwiocznie zawiadomic¢ o tym organ (Referat
Organizacyjno-Administracyjny), ktéremu ztozono wniosek o wydanie
nowego dowodu, a jesli zostat juz wydany nowy dowdd osobisty-
niezwtocznie ziozy¢ odnaleziony dokument najblizszemu organowi gminy.
W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym nalezy wystapié
0 jego wymiang w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia dokumentu
stwierdzajgcego zmiane.

Dowdd osobisty podiega uniewaznieniu po uptywie 3 miesiecy od zmiany
danych w nim zawartych.

Opracowal(a):

Marta Drozd — Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spoidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokéj nré tel.: 017 7745635

NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 I\Il(::;r
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-2
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Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. dowoddéw oscbistych

Podstawa prawna:

1.Art.42 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. 0 ewidencji ludnosci |
dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),
2.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych , ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr
47,p0z.384 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

% Do wgladu - inny dokument tozsamosci ze zdjeciem (np. paszport,
prawo jazdy, legitymacja ubezpieczeniowa,szkolna,studencka)

Formularz do pobrania

W _budynku urzedu gminy pok. Nr 6, Sala Obstugi Mieszkanca,

Termin zalatwienia
sprawy:

Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje.

Uwagi:

1.Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego skiada sie osobiscie.

2.Za osobg maloletnig lub ubezwiasnowolniong zawiadomienie o utracie
dowodu osobistego sktada — odpowiednio rodzic albo opiekun lub kurator
ustawiony przez sad.

3.Za osobe matoletnig lub ubezwiasnowolniona, ktéra czasowo przebywa pod
opiekg innej osoby niz rodzic lub opiekun ustanowiony przez sad ( w zwigzku z
wypoczynkiem, leczeniem lub naukg ) , o utracie dowodu osobistego
zawiadamia opiekun faktyczny tej osoby.

4.W przypadku niemoznosci osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita
dowdd osobisty z powodu choroby, niepefnosprawnosci lub in nej nie dajgcej
si¢ pokonac przeszkody, zawiadomienia moze dokona¢ petnomocnik, po
okazaniu pelnomocnictwa udzielonego na pi§mie.

Opracowal(a):

Marta Drozd - Kierownik Referatu Organizacyj no-Administracyjnego

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokéj nr6 tel.: 017 7745635
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805
Konto: Urzad Gminy w Mielcu

Numer
karty:
0OA-3

Urza'Ei-G:miny
w Mielcu

KARTA UStUGI

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY TRWAJACY DO 3

MIESIECY
(NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art.7 ust.1i art.10 ust.1,art. 11i 12 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 . o
ewidencji ludnoséci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993
zZe zm.)

2.§ 9 ust.1i § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
Z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr
257,p02.1743)

Wymagane dokumenty:

Oryginat dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu (umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sgdu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu) - do wglgdu.

Formularz do pobrania

Termin zalatwienia
Sprawy:

Niezwiocznie w obecnoséci osoby meldujacej si¢ oraz wiasciciela lub najemcy
lokalu.

o) .
Tryb odwotawczy:

Zameldowanie nie podiega optacie skarbowe;.

Nie przysiuguje.

Uwagi:

1.Zameldowania na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy
dokonuje sig ustnie, w obecnosci wiasciciela lub najemcy
lokalu, podajac date przybycia , adres i Zamierzony czas trwania
pobytu.

2.Za osobe nie posiadajgcg peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykon uje jej przedstawiciel
ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke
w miejscu ich wspéinego pobytu.

3.Zwalnia sig od obowigzku zameldowania na pobyt czasowy
nie przekraczajacy 3 miesiecy dzieci do lat 7.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierazil(a):

Bozena Mazur- Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokjnr6 tel.: 017 7745635 T(U;'t‘;"
arty:
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805
OA-4

Konto: Urzad Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.23 i Art.26 ust.1,2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji
ludnosci | dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. §16 i§ 17rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz.U.Nr 257,p0.1743).

Wymagane dokumenty:

Zgloszenie pobytu statego- druk zgtoszenia do pobrania w UG,

Paszport,

Dokumenty potwierdzajace status cudzoziemca (odpowiednio):

- karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie

sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspéinot

Europejskich, ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt tolerowany lub

nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczpospolitej Polskiej,

—zezwolenie na osiedlenie sie,

- zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspéinot
Europejskich,

- decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczpospolitej Polskiej,

- decyzja o udzieleniu w Rzeczpospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej
lub zgody na pobyt tolerowany,

4. W przypadku obywatela paristwa czionkowskiego UE wazny dokument

potwierdzajgcy prawo stalego pobytu.

5. Wiasciciel lub najemca lokalu okazuje tytut prawny do lokalu (umowa

cywilno-prawna, wypis 2 ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,

orzeczenie sgdu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do

lokalu).

Oryginaty ww. dokumentow nalezy przediozy¢ do wgladu.

LI o

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarica
pobierz formularz

Termin zatatwienia Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optatom.
Tryb odwotawczy: Nie przystuguje.
Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobytu oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Uwagi: Podkarpacki .
Whiosek skiada si¢ w Podkarpackim Urzedzie Wojewodzkim — Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15
Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyj nego
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




\,c' MI-
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Ur&id G;niny

Podkarpacki Bank Spéidzielezy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokéj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu OA-5

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT CZASOWY

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

h

Podstawa prawna:

Art.23 i Art.26 ust.3,4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. §16 ,§18i§ 19 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i
przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidenciji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodéw osobistych (Dz.U.Nr 257 ,poz.1743).

Wymagane dokumenty:

1. Zgloszenie:

- pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce — druk zgloszenia do
pobrania w UG,

- pobytu czasowego trwajacego do 3 miesiecy - ustnie , w obecnosci
najemcy lub wiasciciela lokalu , po okazaniu przez niego tytutu prawnego
do lokalu.

2. Wazny paszport z wazna polska wiza, a w przypadku gdy wjazd
cudzoziemca nastapit na podstawie umowy przewidujacej zniesienie lub
ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terenie RP na podstawie wizy krajowej wydanej przez Wojewode - na
okres postepowania w sprawie udzielenia zezwolenia na czas oznaczony,
na osiedlenie si¢ lub na pobyt rezydenta dtugoterminowego WE- dokument
podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemea, karte
pobytu albo zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie
na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego
Wspéinot Europejskich lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP,
udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany.

3. W przypadku obywateli paristw czionkowskich EU zamierzajacych
zamieszkac na okres diuzszy niz 3 miesigce - zaswiadczenie
o zarejestrowaniu pobytu obywatela paristwa cztonkowskiego UE wydane
przez Wojewode Podkarpackiego.

4. Wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy lokalem okazuje tytut prawny do
lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut
prawny do lokalu).

Formularz do pobrania

W_budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarica

Termin zalatwienia

Niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy.

sprawy: pobierz formularz
Optaty: Postepowanie nie podiega optatom.
Tryb odwolawczy: Nie przystuguje.
Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobylu oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Uwagi: Podkarpacki .

Whiosek skiada si¢ w Podkarpackim Urzedzie Wojewédzkim — Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15




Opracowat(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyino-Administrac

yjnego

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 38-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pok6jnr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-6

w Mielcu

KARTA USLUGI

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO | CZASOWEGO TRWAJACEGO
PONAD 3 MIESIACE (nie dotyczy cudzoziemcow)

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.15 ust,1,1a,4,5, ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. §12i§ 14 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz.U.Nr 257,p0z.1743).

Wymagane dokumenty:

1. Zgloszenie:
- wymeldowania z pobytu statego — druk zgtoszenia do pobrania w UG,
- wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce-, druk
zgtoszenia do pobrania w UG

2. Wymeldowania z miejsca pobytu czasowego do 3 miesigcy przed uptywem
okresu zgtoszonego przy zameldowaniu dokonuje sie ustnie w organie
gminy.

3. Dowod osobisty lub odpis skrécony aktu urodzenia osoby niepetnoletniej,
nie posiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé,

4. Ksigzeczka wojskowa , ,jezeli wnioskodawca podlega obowiazkowi
wojskowemu (mezczyZni do 50-go roku zycia)

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarica

pobierz formularz wymeldowania z pobytu statego
pobierz formularz wymeldowania z pobytu czasowegqo trwajacego

powyzej 3miesiace

Termin zalatwienia Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwolawczy: Nie przystuguije.

1. Wymeldowania dokonuije sie osobiscie lub przez petnomocnika
posiadajgcego petnomocnictwo udzielone na pismie,

2. Zaosobg nie posiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

Uwagi: zgtoszenie wymeldowania skiada przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
5 sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspéinego pobytu.

3. Jezeli okres pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce odpowiada
okresowi zgloszonemu przy zameldowaniu , osoba opuszczajgca miejsce
tego pobytu jest zwolniona od obowiazku wymeldowania sie.

__Opracowal(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyj nego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokéjnr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-7

ALY
Urzad__.Gminy
WMielod KARTA USLUGI
WYMELDOWANIE CUDZOZIEMCA Z POBYTU
STALEGO | CZASOWEGO
Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.23 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnoéci i dowodach
osobistych (t..Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. § 16 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania | przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz.U.Nr 257,p0z.1743).

Wymagane dokumenty:

1. Wymeldowanie z pobytu statego:
a) zgloszenie wymeldowania z pobytu statego — druk do pobrania
w UG Mielec
b) paszport, karta pobytu, w przypadku obywatela panstwa UE-dokument
potwierdzajgcy prawo stalego pobytu.

2. Wymeldowanie z pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce :
a) zgloszenie wymeldowania z pobytu czasowego — druk do pobrania w
UG Mielec,
b) paszport karta pobytu, w przypadku obywatela parnistwa cztonkowskiego
UE - zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu czionka UE.

3. Wymeldowanie z pobytu czasowego trwajacego do 3 miesigcy-Zgloszenie
ustne.
Oryginaty ww. dokumentéw nalezy przediozy¢ do wgladu.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarica
obierz formularz wymeldowania z pobytu state o)

pobierz formularz wymeldowania z pobytu czasowego trwajacego

owyzej 3miesiace

Termin zatatwienia

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

sprawy:
Opfaty: Postepowanie nie podiega optatom.
Tryb odwotawczy: Nie przystuguje.
1.Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez peinomocnika
posiadajgcego peinomocnictwo udzielone na pi$mie.
2. Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
Uwagi: obowiazku meldunkowego dokonuije jej przedstawiciel ustawowy lub inna
’ osoba sprawujgca nad nig opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.
3.Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgloszonemu przy
zameldowaniu osoba opuszczajaca miejsce tego pobytu jest zwolniona z
obowigzku wymeldowania sie.
Opracowal(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyj no-Administracyjnego
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokdj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-8

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY TRWAJACY PONAD 3

MIESIACE (nie dotyczy cudzoziemcéw)

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 5,8 ,9,11ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci | dowodach
osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2.§ 2i § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr

Wymagane dokumenty:

257,p02.1743)
1. Zgloszenie :

a) pobytu stalego —

b) pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce

2. Dowoéd osobisty lub odpis skrécony aktu urodzenia osoby niepetnoletniej
nie posiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢,

3. Zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu statego
(w przypadku meldowania sig na pobyt staty) ,

4. Dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu(umowa cywilno-prawna,
Wypis 2 ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub
inny dokument poéwiadczajacy tytut prawny do lokalu) tej osoby
(podmiotu), ktéra potwierdzita na formularzu fakt pobytu meldujacego sie.

S. Ksiazeczka wojskowa w przypadku oséb podlegajacych obowiazkowi
wojskowemu (mezczyzni do 50 roku zycia).

Oryginaty ww. dokumentéw do wglgdu.

Formularz do pobrania

ponad 3 miesiace

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz formularz zameldowania na pobyt staty
pobierz formularz zameldowania na pobyt czasowy trwajacy

Termin zalatwienia

Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.

sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optatom.
[ Tryb odwolawczy: | Nie przysiuguje.
1.W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie zgloszenia moze
dokona¢ czlonek rodziny, opiekun ustawowy albo inna osoba.
2.Za osobe nieposiadajaca peinej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzku
Uwagi: meldunkowego dokonuije jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
sprawujgca nad nig opieke w miejscu ich wspéinego pobytu.
3.Dla oséb niepeinoletnich druki meldunkowe wypeinia sie oddzielnie nawet
woéwczas, jesli s meldowane wraz z opiekunem.
Opracowal(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzil(a): [ Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spotdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul.Glowackiege 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokoj nr6 tel.: 017 7745635

Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-9

w Mielcu

KARTA USLUGI

UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIOROW MELDUNKOWYCH, ZBIORU
PESEL ORAZ EWIDENCJI WYDANYCH | URACONYCH DOWODOW OSOBISTYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.44g,art.44h,art.44i ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 . ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19
listopada 2008 r. w sprawie wzoru formularza wniosku o udostepnienie
danych ze zbioréw meldunkowych , zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr 214,p0z.1353),

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie
wysokosci opfat za udostepnienie danych ze zbioréw meld unkowych , zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych
oraz warunkéw i sposobu ich wnoszenia (Dz.U.Nr 207,p02.1298).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U.Nr 225,
poz.1635 ze zm.) .

Wymagane dokumenty:

1.Whniosek o udostepnienie danych,

2.0ryginat dokumentu potwierdzajgcego interes prawny w uzyskaniu przez
wnioskodawce danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarica
pobierz wniosek o udostepnienie danych

Termin zalatwienia
sprawy:

Zaswiadczenie , postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub
pisemna informacja wydawane sa w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zlozenia wniosku,

Decyzje wydawane sg w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

Optaty:

1. Optata skarbowa od wydania zaéwiadczenia 17 z| dowod dokonania
powyzszej optaty nalezy dolgczyé do wniosku,
2. Opfata za udostepnienie:- jednostkowych danych osobom, jednostkom
organizacyjnym i innym podmiotom — oplata w wysokosci 31zt ; dowéd
dokonania powyzszej optaty nalezy dotaczyé do wniosku,
3.Sposéb uiszczenia opfaty:
- bezgotéwkowo — bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG

Tryb odwotawczy:

- od decyzji 0 odmowie udostepnienia danych osobowych ze zbioréw
meldunkowych przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Podkarpackiego za posrednictwem Wojta Gminy Mielec w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyz;ji.

- ha postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci
przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Podkarpackiego za

posrednictwem Woéjta Gminy Mielec w terminie 7 dni od daty otrzymania
postanowienia.

Uwagi:

Wydanie:

- decyzji administracyjnej w przypadku odmowy udostepnienia danych
osobowych,

- zawiadczenie lub pisemnej informacji (w formie zaswiadczenia udostepnia




si¢ dane osobowe dot. whnioskodawcy),
- postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o zadanej tresci.

Opracowal(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Ozganizacyjno-Administracyjncgo

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
Pokéj nré tel.: 017 7745635

Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-10

w Mielcu

KARTA USLUGI

WPISANIE DO STALEGO REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC
WYBORCY POSIADAJACEGO OBYWATELSTWO POLSKIE , NA JEGO

WNIOSEK

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 18 § 7, art.19 i art.20 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz. U.z2011 r. Nr 21,p02.112 ze zm.)

2.§ 6 ust.5 i 6 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborcéw oraz tryby przekazywania
Przez Rzeczpospolita Polska innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej
danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U.Nr 158,p0z.941)

Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wpisanie do rejestru wyborcéw

2. kserokopia waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé
wnioskodawcy,

3. Pisemna deklaracja,

4. _Dokument stwierdzajgcy tozsamoéé — do wgladu,

Formularz do pobrania

Termin zatatwienia
sprawy:

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkarca
Trzy dni od daty wniesienia wniosku.

Oplaty:

Whiosek o wpisanie do rejestru nie podlega optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji o odmowie wpisania do rejestru wyborcow, przystuguje prawo
whniesienia skargi do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego, za

Uwagi:

posrednictwem Wéjta Gminy w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyz;ji.
1. wyborcy bedacy obywatelami polskimi, zameldowani na obszarze Gminy

Mielec na pobyt staly wpisani $3 Z urzedu do Rejestru Wyborcow Gminy
Mielec,

2. wyborcy, ktérzy stale Zamieszkujg na terenie Gminy Mielec bez
zameldowania na pobyt staty w Gminie Mielec mogg by¢ wpisani do
rejestru wytgcznie na SwWoj wniosek.

3. Wyborcy nigdzie nie zam ieszkali, przebywajacy stale na obszarze gminy
moga zostac wpisani do stalego rejestru wyborcéw wylacznie na SWoj
wniosek.

4. Wyborcy stale zamieszkali w Gminie Mielec pod innym adresem anizeli
adres ich zameldowania na pobyt staty w Gminie Mielec mogg byé wpisani
do rejestru wyborcéw , pod adresem faktycznego zamieszkania.

5. Wyborca moze byé¢ wpisany tylko do jednego rejestru wyborcéow.

6. Rejestr wyborcéw dzieli sie na CZQSC A i czest B. Czes¢ A rejestru
wyborcéw obejmuje obywateli polskich.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyj no-Administracyj nego

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokéj nr6 tel.: 017 7745635

Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-11

w Mielcu

KARTA USLUGI

UDOSTEPNIENIE REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik

Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 18§ 12 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U.
22011 r. Nr 21,p02.112 ze zm.)

2.§ 12 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
lipca 2011 . w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez
Rzeczypospolita Polskg innym paristwom czlonkowskich Unii Europejskiej
danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U.Nr 158,p02.941).

Wymagane dokumenty:

wniosek o udostepnienie danych z rejestru wyborcow.

Formularz do pobrania

W _budynku urzedu gminy pok. Nr 6, Sala Obstugi Mieszkarca

Termin zatatwienia

Niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy,

Sprawy:
Optaty: Whiosek nie podlega optacie skarbowe;.
Tryb odwolawezy:
Forma zatatwienia:
Uwagi: - udostepnienie rejestru wyborcow polega na przedtozeniu wnioskodawcy do
: wgladu wydruku danych wyborcy, ktdrego dotyczy wniosek, i na udzieleniu
informacji w zakresie niezbednym do wniesienia reklamacji .
Opracowal(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyj no-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 38-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokéjnré tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-12

w Mielcu

KARTA USLUGI

REKLAMACJA DOT.NIEPRAWIDLOWOSCI W STALYM REJESTRZE
WYBORCOW LUB W SPISIE WYBORCOW

Organy:

Organ wiasciwy: Wajt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 22 iart.37§1i2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. 22011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Pisemna reklamacja wskazujaca na nieprawidiowosci w rejestrze wyborcéw
lub w spisie wyborcéw. Reklamacja moze byé réwniez wniesiona ustnie do
protokotu.

Formularz do pobrania

Termin zalatwienia

1._Tr_zy dni od daty wniesienia reklamaciji, jeéli dotyczyta ona nieprawidtowosci
W rejestrze wyborcow,

sprawy: 2. Dwa dni od daty wniesienia reklamaciji, jesli dotyczyta ona nieprawidtowosci
W spisie wyborcow .
Opfaty: Reklamacja nie podlega oplacie skarbowe.
Na decyzje nieuwzgledniajacy reklamaciji lub powodujaca skreslenie z rejestru
Tryb odwotawczy: | wyborcow przystuguje skarga do wiasciwego miejscowo sadu rejonowego w
terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji , za srednictwem Woéjta Gminy .
1. Reklamacja dotyczyé moze pominigcia wyborcy w rejestrze lub spisie,
wpisania do rejestru lub spisu osoby , ktéra nie ma prawa wybierania,
Uwagi: niewlasciwych danych osobowych wyborcy, objecia rejestrem osoby, ktéra
nie zamieszkuje stale na obszarze gminy,
Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Ogggm'zacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokdjnr6 tel.: 017 7745635 Numer
/L NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
\ N /);fy Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-13
S Podkarpacki Bank Spoidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
Urzad ‘Gminy
i KARTA USLUGI
DOPISANIE DO SPISU WYBORCOW
Organ wiasciwy: Wajt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art. 27,art.,28 i art.30 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. 22011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1.wniosek o dopisanie do spisu wyborcow .
2.dowdd osobisty,

Formularz do pobrania

W budynku UG Mielec — pokéj nr 6, Sala Obstugi Mieszkarca

Termin zalatwienia
sprawy:

Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Oplaty:

Whiosek nie podiega optacie skarbowej.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji 0 odmowie wpisania do rejestru wyborcow przystuguje prawo
Wwniesienia skargi do wiasciwego miejscowo sadu rejonowego. Skarge wnosi
si¢ na po$rednictwem Woéjta Gminy Mielec, w terminie 3 dni od dnia doreczenia
decyzji.

Uwagi:

1. Prawo dopisania sig wyborcy do spisu wyborcow w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej , w wyborach do Sejmu i Senatu, Parlamentu
Europejskiego oraz referendum ogoinokrajowego przystuguije :

a)wyborcom przebywajgcym czasowo na obszarze Gminy Mielec w okresie

obejmujgcym dzien wyboréw, wyborcom nigdzie nie zam ieszkatym,
przebywajgcym na obszarze gminy — na wniosek wniesiony do urzedu
najpézniej w 5 dniu przed dniem wyboréw,

b)Wyborca niepetnosprawny, zamieszkaty na state w Gminie Mielec moze na

swoj wniosek ztozony najpézniej w 14 dniu przed dniem wyboréw (referendum)

wybra¢ obwod glosowania , w ktérym znajduje sie lokal dostosowany do
potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych,

¢)Wyborcy bedacemu obywatelem Unii Europejskiej, jezeli jest wpisany do

statego rejestru wyborcéw na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Opracowatl(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoidzielezy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokéj nr6 tel.: 017 7745635

Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON:; 000538805 karty:
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu OA-14

w Mielcu

KARTA USLUGI

WPISANIE DO STALEGO REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC
OBYWATELI PANSTW CZEONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ, NIE

BEDACYCH OBYWATELAMI POLSKIMI

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

2. Art. 18 §9 i § 10 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U.
22011 r. Nr 21,p02.112 ze zm.)

3. § 6 ust.5 i 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 lipca 2011 r. . w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu
przekazywania przez Rzeczpospolita Polskg innym parstwom cztonkowskim
Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U. Nr 158,poz.941 ).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow ,

2. Pisemna deklaracja zawierajaca informacje niezbedne do wpisania do
rejestru wyborcéw,

3. Kserokopia waznego dokumentu stwierdzajacego tozsamosé wnioskodawecy.

4. Dokument stwierdzajacy tozsamosé wnioskodawcy (oryginat)- do wgladu.

Formularz do pobrania

Druk wniosku w budynku UG - p.6, Sala Obsugi Mieszkarica

Termin zatatwienia
sprawy:

Trzy dni od daty wniesienia wniosku.

Oplaty:

Whiosek nie podlega opfacie skarbowej.

Tryb odwolawczy:

Dl ——

Uwagi:

1. Prawo wpisania do statego rejestru wyborcéw Gminy Mielec przystug uje :

a) obywatelom paristw czionkowskich Unii Europejskiej , ktérzy stale
Zzamieszkujg w gminie Mielec,

b) najpdzniej w dniu glosowania koricza 18 lat,

C) hie sg pozbawieni praw wyborezych w parstwie czlonkowskim, ktérego sg
obywatelami,

2. Rejestr wyborcéw dzieli sie na Cz@SC A i czesé B . Czesé B rejestru
wyborcow obejmuje obywateli Unii Europejskiej nie bedacych obywatelami
polskimi , stale zamieszkatych na obszarze gminy i uprawnionych do
korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Wyborca moze byé wpisany tylko do jednego rejestru wyborcéw.

4. Wyborca wpisany do czesci B rejestru wyborcéw zostaje skreslony z rejestru
wyborcéw na jego pisemny wniosek.

Opracowat(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Adminjs:racyjncgo

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokéjnré tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mieleu OA-15

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA UStUGI

ZAMELDOWANIE NA WNIOSEK STRONY

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225,
poz.1635 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Wypeiniony druk meldunkowy:
a) zgloszenie pobytu statego,
b) zgloszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

2. Potwierdzenie wymeldowania z dotychczasowego pobytu statego
(w przypadku zameldowania na pobyt staty)

3. Oryginat dokumentu potwierdzajacego aktualny tytut prawny do lokalu -
(umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sgadu lub inny dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu).

4. Potwierdzenie wniesienia opfat.

 Formularz do pobrania

Druk wniosku w budynku UG - p.6, Sala Obstugi Mieszkarca

Termin zatatwienia

W ciggu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig
przediuzenia terminu w trybie art.36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu

b ihecas orzekajacego.
1.Optata skarbowa od :
- zlozenia petnomocnictwa — 17,00 zt,
- decyzji administracyjnej — 10,00 zi
Opfaty: 2.Sposob uiszczenia optaty:
- bezgotéwkowo ~ bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie sfuzy odwotanie do Wojewod
T adwolewory: ﬁ:gkargajc:ggo wjlerrg inie 14 cjini od dalty otrzym an:itg decyzji. s ;
1. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez
biegtego ttumacza,
Uwagi: 2. Jezeli zglaszane dane budza watpliwosci (brak potwierdzenia
: zamieszkiwania lub przeznaczenie lokalu jest inne niz cele mieszkalne),
zameldowanie jest dokonywane wylacznie po przeprowadzeniu
postepowania wyjas$niajgcego.
Opracowal(a). | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyj no-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): [ Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokéj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-16

w Mielcu

KARTA USLUGI

WYMELDOWANIE NA WNIOSEK STRONY LUB ANULOWANIE

ZAMELDOWANIA

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.15 ust.2 i art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenciji
ludnoéci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225,
poz.1635 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek o wymeldowanie z pobytu stalego ,wniosek o wymeldowanie
Z pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace lub wniosek wskazujacy |
ze czynno$¢ meldunkowa zostata dokonana wadliwie.

2. Oryginat dokumentu potwierdzajacego aktualny tytut prawny do lokalu —
(umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sgdu lub inny dokument po$wiadczajgcy tytut prawny do lokalu).

3. Wyrok orzekajgcy eksmisje , protokét z wykonanej eksmisji = kserokopia
wraz z oryginatem do wgladu..

4. Potwierdzenie wniesienia opiat.

Formularz do pobrania

——————

Termin zatatwienia

W ciagu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig
przedtuzenia terminu w trybie art.36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu

.y orzekajgcego.
1.0Optata skarbowa od :
- zlozenia peinomocnictwa — 17,00 zt,
- decyzji administracyjnej — 10,00 zi
Optaty: 2.Sposéb uiszczenia optaty:
- bezgotéwkowo — bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG
g Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwolanie do Wojewod
Tryb odwolawczy: F'odkargajclrigqg w,ten'ﬁinie 14 cjini od dajaty otrzymani; decyzji. Y
1. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé przettumaczone przez
biegtego tlumacza,

Uwagi: 2. Z dniem uprawomacnienia si¢ decyzji orzekajacej 0 wymeldowaniu lub
anulowaniu zameldowania , na osobie , ktérej postepowanie dotyczyio ,
cigzy obowigzek wymiany dowodu osobistego w terminie 14 dni.

Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Oéwiaty i Spraw Spolecznych

pokéj nr 30 Numer
tel.. 017 7730590, 017 7745641 karty'
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu
" O$W-1

Mielec

KARTA USLUGI

POMOC W ROZWIAZYWANIU PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Ewelina Gawrys$ -inspektor

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzeZzwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tj. Dz. U. 22012 ., poz. 1356 z p62n. zm.)

Wymagane Whiosek skierowany do Gminnej Komisji Rozwigzywania
dokumenty: Probleméw Alkoholowych
Formularz do -
pobrania
Termin zatatwienia | Do dwéch miesiecy
sprawy:
Oplaty: Wolne od optat skarbowych

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguije.

Uwagi:

Pomoc przystuguje osobom zamieszkatym na terenie Gminy
Mielec.

Pomoc mozna uzyskaé poprzez:;

- Bezpos$redni kontakt z klientem.

- Rozmowga motywacyjno - informacyjna o miejscach gdzie
mozna uzyskaé pomoc.

- Skierowanie na badanie przez biegtego w celu wydania opinii
W przedmiocie uzaleznienia od alkoholu i wskazania rodzaju
zaktadu leczniczego.

Opracowal(a):

Ewelina Gawrys — Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Oéwiaty i Spraw Spofecznych

pokéj nr 30 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745641 karty'
Konto: Urzad Gminy w Mielc
ot Aol O$W-2

Mielec

KARTA UStLUGI

POMOC OFIAROM PRZEMOCY W RODZINIE

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Ewelina Gawrys -inspektor

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
W trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U.
z 2012 r. poz. 1356 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 29 lipca 2005

r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r. Nr
180, poz. 1493)

Wymagane Whiosek osoby poszkodowanej skierowany do Gminnej Komis;ji
dokumenty: Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Formularz do -
pobrania
Termin zatatwienia | W dniu zlozenia wniosku
sprawy:
Optaty: Wolne od opfat skarbowych
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
- Pomoc przystuguje osobom zamieszkatym na terenie
Gminy Mielec.
- Bezptatna obdukcja przystuguje osobom o niskich
Uwagi: dochodach.
) Pomoc mozna uzyskaé poprzez:
- Uzyskanie wsparcia psychologicznego.
- Skierowanie do odpowiednich instytucji i organizaciji np.
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,.
Opracowal(a): | Ewelina Gawrys — Inspektor
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec
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Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzenne;
pokdj nr 11

tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-1

w Mielcu

KARTA USLUGI

NADANIE NUMERU PORZADKOWEGO NIERUCHOMOSC|

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki
gruntami

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 47ai art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
Geodezyjne i Kartograficzne (jedn. tekst z 2010 r. Dz. U. Nr 193, poz.

1287 ze zmianami) oraz Rozporzadzenie Ministra Administracii i

Cyfryzaciji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencii miejscowosci.

ulic i adreséw, /Dz. U. z 2012 poz. 125/

Wymagane
dokumenty:

*Whiosek,

*Zatgcznik : kopia mapy, na ktérej wyrézniono Kolorem
budynek bedacy przedmiotem wniosku.

Formularz do
pobrania

W pok. nr 11 lub Sali Obstugi Mieszkarnca Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia

Do 7 dni od daty ziozenia kompletnego wniosku.

sprawy:
Optaty: wniosek zwolniony z optaty skarbowej
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje.
Uwagi:
Opracowal(a): | Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. eodezji i gospodarki gruntami
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec
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Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego §, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 11

tel.; 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-2

Urzad Gminy
ik KARTA USLUGI
ZATWIERDZENIE PODZIAtU NIERUCHOMOSCI
Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki

gruntami

Podstawa prawna:

Art.94 ust.1 ,96 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
Zmianami/ oraz § 10 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia
2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci
/ Dz.U. Nr 268 poz.2663 /

Wymagane
dokumenty:

* Whniosek wiasciciela o zatwierdzenie projektu podziatu
* Zataczniki:
- udokumentowanie tytutu prawnego do nieruchomosci,
- Wypis i kopia mapy ewidencji gruntéw,
- wstepny projekt podziatu,
- postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu,
- protokdt z przyjecia granic nieruchomosci,
- mape z projektem podziatu, Z wykazem zmian i z wykazem
synchronizacyjnym

Formularz do

Whiosek w pok nr 11 lub Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy
Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termlsnpf:i:;\?flenla W terminie 1 miesigca od daty ztozenia kompletnego wniosku
Oplaty: wniosek zwolniony z optaty skarbowej
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia do
Tryb odwotawczy: |Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za
posrednictwem Wéjta Gminy w Mielcu
O zatwierdzeniu projektu podziatu nieruchomosci zawiadamia sie
1 — wnioskodawce oraz Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami -Starostwo
gl: Powiatowe w Mielcu i Powiatowy Oérodek Dokumentaciji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Mielcu
Opracowal(a): | Elzbieta Tymula - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 11

tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 ka rty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-3

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI W DRODZE PRZETARGOWE.J

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki
gruntami

Podstawa prawna:

Art.37 ust.1,67ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
zmianami/

:;i?;ge:?:_ Czynnosci podejmuije sie z urzedu lub na wniosek strony
Formularz do
pobrania Brak formularza
Termin zatatwienia | Do 6 miesiecy od dnia podjecia stosownej Uchwaty przez Rade Gminy w
sprawy: Mielcu, w zaleznosci od charakteru sprawy
- Whniosek zwolniony z optaty skarbowe;.
Optaty: > NSy . e
- cena sprzedazy nieruchomosci wylicytowana w przetargu,
- sporzadzenia aktu notarialnego.
Mozliwo$¢ zaskarzenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
. | Przetargu w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wyniku przetargu ustnego
Tryb odwolawczy: lub dorgczenia zawiadomienia o wyniku przetargu pisemnego do Wojta
Gminy Mielec
Uhuaats Sprzedaz nieruchomosci nastepuje po uzyskaniu zgody Rady Gminy
gk Mielec /Uchwata/
Opracowat(a): | Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami
Zatwierdzil(a). | Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec
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Podkarpacki Bank Spétdzielezy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr 11
tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-4

Urzad Gminy
Wi KARTA USLUGI
ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI
Organ witasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki

gruntami

Podstawa prawna:

Art.29, 30, 31, 32, 33 i 34 ustawy z dnia 1 7 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne /jednolity tekst z 2010 r. Dz. U. Nr 193, poz.
1287 ze zmianami/

Wymagane
dokumenty:

*Whiosek o wszczecie postepowania rozgraniczeniowego zawierajacy
oznaczenie i lokalizacje nieruchomosci
* Zatgczniki,

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci /oryginat
dokumentu do wglgdu / (odpis z ksiegi wieczystej, wypis aktu
notarialnego, akt wiasnosci ziemi)

- wypis z ewidencji gruntéw rozgraniczanych dziatek.

- kopia mapy ewidenciji gruntéw tych dziatek

Formularz do
pobrania

Whniosek w pok nr11 lub Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy
Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 1 miesigca od ztozenia operatu rozgraniczeniowego

Optaty:

Opfata skarbowa za wydanie decyzji o rozgraniczeniu 10 zt. Czynnosci

ustalenia przebiegu granicy na gruncie wykonuje upowazniony geodeta
na koszt wnioskodawcy rozgraniczenia.

Tryb odwotawczy:

W administracyjnym toku postgpowania administracyjnego istniejg trzy
mozliwosci zakoriczenia postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci,
a mianowicie:

1. W drodze ugody, zawartej przed geodetg upowaznionym przez Wéjta
Gminy (art. 31 ust. 4) - decyzja 0 umorzeniu postepowania od ktérej
przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
stronom do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za
posrednictwem Wéjta Gminy Mielec.

2. W drodze decyzji administracyjnej o rozgraniczeniu, jezeli
zainteresowani wtasciciele nieruchomosci nie zawarli ugody, a

ustalenie przebiegu granicy nastapito na podstawie zebranych

dowodoéw lub zgodnego o$wiadczenia stron (art. 33 ust. 1).

- decyzja jest ostateczna i nie przystuguje odwotanie od decyz;ji.

Strona niezadowolona z decyzji moze zgdaé przekazania sprawy do Sadu

Rejonowego , w terminie 14 dni od doreczenia jej decyzji / art.33 ust.3




ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne/

3. W drodze umorzenia postgpowania administracyjnego i przekazania
sprawy z urzedu do rozpoznania Sadowi Rejonowemu w Mielcu, jezeli
przebieg linii granicznych jest sporny, a strony nie zawarty ugody przed
geodeta i nie ma podstaw okreslonych w art. 33 ust. 1 do wydania decyz;i
administracyjnej ustalajacej sporna granice (art.34 ust. 1i 2).

Od decyzji przystuguje odwotanie do SKO w Tamobrzegu za
posrednictwem Wéjta Gminy Mielec.

Uwagi:

Opracowal(a): Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur_- Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska | Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 13

tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-5

Urzad .Gminy
Wi KARTA USLUGI
Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewoéw
Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne:

Podinspektor ds. ochrony $rodowiska

Podstawa prawna:

Art. 83 ust. 1, ust.3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 .
0 ochronie przyrody (t.j. Dz. U. z 2013r poz. 627 z zm.)

Wymagane
dokumenty:

Whiosek

Tytut prawny wiadania nieruchomoscia

rysunek lub mapa okreslajgca usytuowanie drzewa lub krzewu
w stosunku do granic nieruchomosci i obiektéw budowlanych
istniejacych lub budowanych na tej nieruchomosei.

Formularz do

W pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkarca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia i s
SrRwy: Do jednego miesigca
Opfata skarbowa: nie pobiera sie
Optata za usunigcie drzew lub krzewéw wg Rozporzadzenia
Optaty: Ministra Srodowiska z dnia 13 pazdziernika 2004 r. w sprawie
stawek optat dla poszczegéinych rodzajéw i gatunkéw drzew
(Dz. U. 22004 r. Nr 228 poz. 2306)
w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzadowego
Tryb odwotawczy: |Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Wojta Gminy Mielec
Uwagi: Jezeli posiadacz nieruchomosci nie jest wiascicielem — do
3 whniosku nalezy dotgczy¢ zgode jej waéciciela
Opracowal(a): | Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony $rodowiska
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Urzedu Gminy
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Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 13

tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP:817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu
Podkarpacki Bank Spéidzielczy RGP-6

40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem wyrobdw zawierajacych

azbest

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: podinspektor ds. ochrony
srodowiska

Podstawa prawna:

Uchwata Rady Gminy Nr XV/113/2011 w sprawie przyjecia
programu usuwania wyrobdw zawierajgcych azbest na terenie
gminy Mielec na lata 2011-2032

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach ( Dz.U. z 2013r.
poz. 21 z zmianami )

Wymagane
dokumenty:

% -wniosek wlasciciela nieruchomosci

Formularz do
pobrania

“Druk wniosku w pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkanca
Urzedu Gminy Mielec
Pobierz_wniosek - o demontaz i odbiér wyrobdéw azbestowych
Pobierz wniosek - odbiér zdemontowanych wyrobéw
azbestowych

Termin zatatwienia

W zaleznosci od otrzymania dofinansowania z Wojewédzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

SprawyY: Wodnej.
Decyduje kolejno$¢ ztozonych wnioskow
Oplaty: - wolne od opfaty skarbowej.
Tryb odwotawczy: |Nie dotyczy
Uwagi:
Opracowat(a): | Wiadystawa Kasprzak ; kierownik referatu Srodowiska i Gospodarki
Przestrzenne;j
Zatwierdzit(a): | Mazur Bozena : sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokéj nr12
tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-7

w Mielcu

KARTA USLUGI

Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia
mogacego zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne:
inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:

a. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( tj. Dz.U. z 2013r. poz. 267).

b. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
(Dz. U. 08.199.1227 z pb62.zm.).

c. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010r. w
sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko (Dz.U.213. 1397 z zm.).

d. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(Dz. U.06.225.1635 z p6ézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1) Whniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsigwziecia,
podpisany przez Strong lub petnomocnika. Petnomocnik,

stosownie do art. 33 § 3 K.p.a., dotacza oryginat lub
urzedowo poswiadczone petnomocnictwo.

2) Poswiadczona przez wiasciwy organ kopia mapy
ewidencyjnej obejmujacej przewidywany teren, na ktérym
bedzie realizowane przedsigwzigcie, oraz obejmujacej
obszar, na ktéry bedzie oddziatywaé przedsiewziecie - 3
egzemplarze mapy w zwigzku z konieczno$cig prowadzenia
jednoczesnych uzgodnien z innymi organami.

3) Raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko, o
ktérym mowa w art. 66 ustawy o udostepnianiu informacji o
srodowisku ijego ochronie, udziale spoleczeristwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko, w trzech egzemplarzach wraz z jego zapisem w
formie elektronicznej na informatycznych nos$nikach danych.

4) Wypis z ewidencji gruntéw obejmujgcy przewidywany teren,




A

na ktorym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz
obejmujgcy obszar, na ktéry bedzie oddziatywaé
przedsigwzigcie — zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt 6 ustawy,

5) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony, albo
informacj¢ ojego braku (w celu jak najszybszego
przeprowadzenia procedury),

Ww. dokumenty powinny byé zlozone w oryginatach lub

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

6) Dowod uiszczenia naleznej =zaptaty naleznej optaty
skarbowej:

za wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach,

za zlozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie

petnomocnictwa lub prokury.

Formularz do

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia 9&%‘5?50 Ep;].‘] I!’eo?elf?n%y;u(f o)kreslonych w przepisach nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w
sprawy: przepisach prawa dla dokonania czynno$ci, okresow zawieszenia postepowania oraz okreséw
opézniery spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
Optata skarbowa:
Oplaty: 1. od wydania decyzji 205 zt.
) 2. od przeniesienia decyzji na rzecz innej osoby 105 zt.
3. od petnomocnictwa 17 zi.
w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzadowego
Tryb odwotawczy: |Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Woijta Gminy Mielec
W celu jak najszybszego przeprowadzenia procedury, a w
Uwagi: zwigzku z tym prowadzenia jednoczesnych uzgodnieri z innymi
; organami prosimy o sktadanie ww. dokumentéw w 3-
egzemplarzach.
Opracowat(a): | Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony $rodowiska
Zatwierdzit (a) | Bozena Mazur - sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowckiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr 12
tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON; 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-8

w Mielcu

KARTA USLUGI

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia
mogacego potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne:
inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:

a. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U . z 2013r. poz. 267).

b. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informaciji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczernistwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. 08.199.1227 z p62n. zm.).

o. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010r.
W sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko ( Dz.U.213.1397 z zm.).

d. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U.06.225.1635 z péZn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1) Whiosek o wydanie decyzji o $srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia,
podpisany przez Strone lub peinomocnika. Petnomocnik,
stosownie do art. 33 § 3 K.p.a., dotacza oryginat lub
urzgdowo poswiadczone petnomocnictwo.

2) Poswiadczona przez wilasciwy organ kopia mapy
ewidencyjnej obejmujacej przewidywany teren, na ktoérym
bedzie realizowane przedsiewzigcie, oraz obejmujgcej
obszar, na ktéry bedzie oddziatywaé przedsiewziecie - 3
egzemplarze mapy w zwigzku z koniecznos$cig prowadzenia
jednoczesnych uzgodnieri z innymi organami.

3) Wypis z ewidencji gruntéw obejmujacy przewidywany teren,
na ktorym bedzie realizowane przedsiewzigcie oraz
obejmujacy obszar, na ktory bedzie oddziatywaé
przedsigwzigcie — zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt 6 ustawy,

4) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony, albo
informacje ojego braku (w celu jak najszybszego
przeprowadzenia procedury),

Ww. dokumenty powinny by¢ ziozone w oryginatach lub




potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

5) Dowéd uiszczenia naleznej zapfaty naleznej opfaty
skarbowej:
- 2a wydanie decyzji ) Srodowiskowych
uwarunkowaniach,
Za ztozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury.

Formularz do
pobrania

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

do dwéch miesiecy (*)

* Art. 35 § 5 Kpa. Do terminéw okreslonych w przepisach nie wiicza sig terminéw przewidzianych w
przepisach prawa dla dokonania czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw
opéznieri spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu,

Optaty:

Optata skarbowa:
1. od wydania decyzji 205 zi.
2. od przeniesienia decyzji na rzecz innej osoby 105 zi.
3. _od petnomocnictwa 17 zi.

Tryb odwotawczy:

w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji, do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Woijta Gminy Mielec

Uwagi:

W celu jak najszybszego przeprowadzenia procedury, a w
zwigzku z tym prowadzenia jednoczesnych uzgodnien z innymi
organami prosimy o skiadanie ww. dokumentéw w 3-
egzemplarzach.

Opracowat(a):

Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony érodowiska

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5 , 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska | Gospodarki Przestrzennej

pokéj nr 12
tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP; 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-9

w Mielcu

KARTA USLUGI

Ustalanie Lokalizacji Inwestycji Celu Publicznego

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. planowania przestrzennego

Podstawa prawna:

Art. 50 ust.1i4, art. 51 ust. 1 pkt. 2, art. 53 ust. 4, art. 54, art. 56
ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. U. 2 2012 r., poz. 647)

Wymagane
dokumenty:

- Whiosek o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego

- Zatgezniki:
2 egz. kopii mapy zasadniczej (w skali 1:500 lub 1:1000, a w
stosunku do inwestycji liniowych réwniez w skali 1:2000 przyjetej do
paristwowego zasobu geodezyjnego)
1 egz. aktualnego wyrysu i wypisu z ewidencji gruntéw

(w/w zatgczniki nalezy wybra¢ w Starostwie Powiatowym w Mielcu,

ul. Wyspiariskiego 6)
Potwierdzenia od waéciwych jednostek organizacyjnych
0 zapewnieniu dostaw z istniejgcych lub projektowanych
sieci wnioskowanych mediéw takich jak:

- zapewnienie dostawy energii elektrycznej

- zapewnienie dostawy gazu

- zapewnienie dostawy wody i odbioru $ciekéw

- wstepne warunki uzyskane od wilasciwego zarzadcy drogi o
mozliwosci wykonania zjazdu z drogi publicznej.
W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostaw niezbednych
mediéw dla zamierzenia budowlanego, nalezy przediozy¢ umowy
zawarte z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi gwarantujgce
wykonanie przedmiotowego uzbrojenia terenu.
- Parametry projektowanego obiektu budowlanego w formie
opisowej i graficznej (rysunki obrazujgce orientacyjnie gabaryty
projektowanych obiektéw).
Na 1 egz. mapy zasadniczej nalezy okresli¢ granice terenu objetego
wnioskiem i obszarem, na ktéry planowana inwestycja bedzie

oddziatywa¢ oraz wkresli¢ proponowany sposéb zagospodarowania
terenu

Formularz do
pobrania

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkarica w Urzedu Gminy Mielec

Pobierz wniosek




Termin zatatwienia

W terminie ok. 2,5 miesigca od dnia ziozenia kompletnego wniosku

sprawy:
- Opflata skarbowa od decyzji 107 zt
Opfaty: - Opfata od petnomocnictwa 17 zt w kasie Urzedu lub na konto
bankowe Urzedu
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji, do Samorzgdowego
Tryb odwotawczy: |Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posérednictwem Wijta
Gminy Mielec
Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawana
Uwagi: jest dla teren6w nie objetych miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego
Opracowat(a): | Anna Domanik - inspektor ds. planowania przestrzennego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spéldzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska | Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 12
tel.: 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:

Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-10

w Mielcu

KARTA USLUGI

Ustalanie Warunkéw Zabudowy

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa

Podstawa prawna:

Art. 59 ust.1, art. 60, art. 61 ust.1, art. 64 ustawy z dnia 27 marca

2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z
2012 r., poz. 647)

Wymagane
dokumenty:

- Whiosek o ustalenie warunkéw zabudowy

- Zatgczniki:
1 egz. kopii mapy zasadniczej (w skali 1:500 lub 1:1000 przyjetej do
paristwowego zasobu geodezyjnego)
1 egz. aktualnego wyrysu i wypisu z ewidencji gruntéw

(wiw zatgczniki nalezy wybraé w Starostwie Powiatowym w Mielcu,

ul. Wyspiariskiego 6)
Potwierdzenia od wiasciwych jednostek organizacyjnych
o zapewnieniu dostaw z istniejgcych lub projektowanych
sieci wnioskowanych mediéw takich jak:

- zapewnienie dostawy energii elektrycznej

- zapewnienie dostawy gazu

- Zapewnienie dostawy wody i odbioru §ciekéw

- wstepne warunki uzyskane od wiasciwego zarzadcy drogi o
mozliwo$ci wykonania zjazdu z drogi publiczne;.
W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostaw niezbednych
mediow dla zamierzenia budowlanego, nalezy przediozyé umowy
zawarte z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi gwarantujgce
wykonanie przedmiotowego uzbrojenia terenu.
- Gabaryty projektowanego obiektu budowlanego w formie
graficznej (rysunki obrazujace orientacyjnie gabaryty projektowanych
obiektow).
Na 1 egz. mapy zasadniczej nalezy okre$li¢ granice terenu objetego
wnioskiem i obszarem, na ktéry planowana inwestycja bedzie

oddziatywa¢ oraz wkresli¢ proponowany spos6b zagospodarowania
terenu

Formularz do

W pok. nr 12 lub w Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy Mielec

| ______pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie ok. 2 miesiecy od zlozenia wniosku plus okres wynikajgcy z
sprawy: trybu uzgodnien




- Sprawy budownictwa mieszkaniowego nie podlegaja optacie
skarbowej
Oplaty: - Pozostate inwestycje optata skarbowa od decyzji 107 zt,
1 ptatna w kasie Urzedu

-  Opfata od petnomocnictwa 17 zt w kasie Urzedu lub na konto
bankowe Urzedu

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzadowego
Tryb odwotawczy: | Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem Wijta
Gminy Mielec

Uwaa: Decyzja o warunkach zabudowy wydawana jest dla terenéw nie
ak: objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego

Opracowat(a): | Jacek Siembab - inspektor ds. budownictwa

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - sekretarz Gminy




a—

Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr 12
tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-11

w Mielcu

KARTA USLUGI

Sporzgdzenie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego gminy Mielec

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa, inspektor ds.
planowania przestrzennego
.| Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu
Podstawa prawna: i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 647)
- Wniosek o wydanie wypisu z miejscowego planu zagospodarowania
Wymagane przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkow
dokumenty: zagospodarowania przestrzennego gminy Mielec

Formularz do

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 7 dni od daty zlozenia wniosku
sprawy:
1/ od wypisu:
a/ do 5 stron - 30 zt
b/ powyzej 5 stron - 50 zt
Oplaty: 2/ od wyrysu:
i a/ za kazdg wchodzacg w skiad wyrysuj peing lub rozpoczetg
cze$é odpowiadajacy stronie A4 — 20 zt
b/ nie wigcej niz 200 zt
Ptatne w punkcie obstugi bankowej Banku Spétdzielczego w Mielcu
Tryb odwotawczy: | Nie przystuguje
Wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
Uwagi: studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
' Gminy Mielec — moze uzyska¢ kazdy, nawet, gdy nie jest whascicielem
nieruchomoéci, dla ktérej ubiega sie o wydanie informaciji
Opracowal(a): | Jacek Siembab - Inspektor ds. budownictwa
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - sekretarz Gminy




y:

-
AT

Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowigka i Gospodarki Przestrzennej
pokéj nr 12

tel. 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-12

w Mielcu

KARTA UStUGI

Wydawanie zaswiadczenia o potozeniu nieruchomosci w przypadku braku

miejscowego planu

Organy:

Organ witasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa, inspektor ds.
planowania przestrzennego

Podstawa prawna:

Art. 217 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267 j.t.)

Wymagane
dokumenty:

- Wniosek o wydanie zaswiadczenia
- Zataczniki:
- kopia wypisu z ewidencji gruntow

Formularz do

W pok. nr 12lub Sali Obstugi Mieszkarica Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
Optaty: 17 zt - optata skarbowa - ptatna w kasie urzedu obstugi Banku
3 Spétdzielczego
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
Uwagi:
Opracowal(a): | Jacek Siembab - Inspektor ds. budownictwa
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 11

tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-13

w Mielcu

KARTA USLUGI

OPINIOWANIE WSTEPNEGO PROJEKTU PODZIALU

NIERUCHOMOSCI

Organy:

Organ wtasciwy: Wo6jt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Podstawa prawna:

Art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomos$ciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
zmianami/

Whiosek o zaopiniowanie projektu podziatu
Zatgczniki:
- udokumentowanie tytutu prawnego do nieruchomosci,
- wypis i wyrys z katastru nieruchomosci,

g{(:‘r:ge?‘?:_ - kopia decyzji 0 warunkach zabudowy lub ustalenia
. lokalizacji celu publicznego, jezeli byta wydana przed dniem
ztozenia wniosku o podziat i jest obowigzujaca w dniu ziozenia
whniosku,
- wstepny projekt podziatu,
Formularz do W pok. nr11 lub Sali Obstugi Mieszkarnca Urzedu Gminy Mielec
pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku
sprawy:
Optaty: wniosek zwolniony z optaty skarbowej
Na postanowienie przystuguje stronom zazalenie w terminie 7 dni od
. | daty dorgczenia postanowienia do Samorzadowego Kolegium
Tryb odwotawczy: Odtgvolausczego \:: Tarnobrzegu za posredn?ctwemgWOjta (gfirniny w
Mielcu
Uwagi:

Opracowat(a): Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 13

tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP:817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu
Podkarpacki Bank Spéidzielczy RGP- 14

40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA UStUGI

Przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: referent ds. gospodarki odpadami

Podstawa prawna:

-Art. 6m i 6 n ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach / tekst jedn. z 2012 r, poz. 391 z
péz.zm./

-Uchwata Nr XXX/231/2013 Rady Gminy z dnia 08 kwietnia
2013r.w sprawie wyboru metody ustalenia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tej
optaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci .

- Uchwata Rady Gminy w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez
wiascicieli nieruchomosci

Wymagane
dokumenty:

% -deklaracja o wysokoéci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

% oryginat petnomocnictwa- w przypadku, gdy sktadajgcy
deklaracje dziata przez petnomocnika.

Formularz do
pobrania

Druk deklaracji w pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkarnca
Urzedu Gminy Mielec

Termin zatatwienia

Pobierz druk deklaracii

Przyjmowanie od wtascicieli nieruchomosci deklaracji na

sprawy: biezaco
Ztozenie deklaracji jest wolne od optaty skarbowej.
Optaty:
Tryb odwotawczy: | Od ztozonej deklaracji nie przystuguje odwotanie
| .Miesieczna stawka optaty za gospodarowanie odpadami
Uwagi: komunainymi w gospodarstwach domowych wynosi :

a)jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposdéb selektywny:




- dla gospodarstwa domowego 1 osobowego — 13,00 zt

- dla gospodarstwa domowego 2 osobowego — 18,00 zt

- dla gospodarstwa domowego 3 osobowego i powyzej-28,00 zt
b) jezeli odpady s zbierane i odbierane w sposéb

nieselektywny:

- dla gospodarstwa domowego 1 osobowego - 19,50 zt

- dla gospodarstwa domowego 2 osobowego — 27,00 zt

- dla gospodarstwa domowego 3 osobowego i powyzej-42,00 zt

Il. Stawka optaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci dla
nieruchomosci niezamieszkatych ( podmioty
gospodarcze, placowki o$wiatowe, kulturaine, itp. )
Wynosi :

a) jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposéb
selektywny:
1) 8,00 zt za pojemnik 0 pojemnosci 60 litréw
2) 16,00 zt za pojemnik o pojemnosci 120 litréw
3) 32,00 zt za pojemnik o pojemnosci 240 litréw
4) 155,00 zt za pojemnik o pojemnosci 1100 litréw
5) 835,00zt za pojemnik o pojemnosci 6000 litrow

b) jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposéb
nieselektywny:
1)  12.00 zt za pojemnik o pojemnosci 60 litréw
2) 24.00 zt za pojemnik o pojemnosci 120 litréw
3) 48.00 zt za pojemnik o pojemnosci 240 litréw
4) 232.50 zt za pojemnik o pojemnosci 1100 litréw
5) 1.252.50zt za pojemnik o pojemnosci 6000 litréw

lll. Oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi
uiszcza¢ nalezy bez wezwania w tacznej wysokosci za
dwa miesiace kalendarzowe, w terminach:

. m-c styczen, luty do 20 lutego,

. m-c marzec , kwiecien do 20 kwietnia,

m-c maj, czerwiec do 20 czerwca,

. m-c lipiec, sierpiert do 20 sierpnia,

. m-c wrzesien, pazdziernik do 20 pazdziernika,

. m-¢ listopad, grudziert do 20 grudnia.

ONRWN =

Opracowal(a):

Wiadystawa Kasprzak ; kierownik referatu Srodowiska i Gospodarki
Przestrzennej

Zatwierdzit(a):

Sekretarz Urzedu Gminy: Bozena Mazur

Data opracowania

Maj 2013




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

pokéj nr 17
tel.: 017 774 56 48 Numer karty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK-1

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o lokalizacji zjazdu z drogi gminnej

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 29 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 . o
drogach publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z p62n. zm.), § 3 ust. 13,
§ 55 ust. 1 pkt. 314, § 78, § 79, § 113 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra
Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r., (Dz. U. Nr 43
poz. 430 ze zm.), art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z p6zn.

zm.), oraz art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy o optacie skarbowej z dnia 16
listopada 2006 r. (Dz. U. 2 2012 r., poz.1282 z p6zn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

*» Whniosek o wydanie decyzji oraz

% Zataczniki:

1. Szczegbtowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z projektem
zagospodarowania terenu, z zaznaczong lokalizacjg zjazdu i jego
wymiarami, oraz naniesionymi granicami dziatek,

2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig, do ktérej ma by¢ wybudowany zjazd, lub przy ktérej
Zjazd ma by¢ przebudowany- na Zadanie zarzadcy drogi kopia
dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do nieruchomosci,
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
Optaty: 82 zt - opfata skarbowa, nie podlega optacie skarbowej zezwolenie w
Ay: sprawach budownictwa mieszkaniowego.
. | Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
Tryb odwotawczy: od dnia doreczenia decyzj
< Whniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego
przebudowe nalezy ztozyé z wyprzedzeniem umozliwiajgcym
rozpatrzenie wniosku i wydanie zezwolenia przed terminem
rozpoczecia inwestycji.
Uwagi:

< Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wydaje sie na czas
nieokreslony.

<+ Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wygasa, jezeli w ciggu 3 lat
od jego wydania zjazd nie zostat wybudowany.




< Ze wzgledu na wymogi wynikajace z warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ drogi publiczne, zarzadca drogi moze odmowic
wydania zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego przebudowe albo
wydaé zezwolenie na lokalizacje zjazdu na czas okreslony.

% W zezwoleniu na lokalizacje zjazdu okresla si¢ miejsce lokalizacji
Zjazdu i jego parametry techniczne, a w zezwoleniu na przebudowe
zjazdu - jego parametry techniczne.

*
..

*

Przed rozpoczeciem prac budowlanych istnieje obowigzek
uzyskania pozwolenia na budowe, a w przypadku przebudowy
zjazdu dokonania zgtoszenia budowy albo wykonania robét
budowlanych oraz uzyskania zezwolenia zarzadcy drogi na
prowadzenie robét w pasie drogowym.

< Przed uzyskaniem pozwolenia na budowe istnieje obowigzek
uzgodnienia z zarzadca drogi, projektu budowlanego zjazdu.

< Utrzymywanie zjazdow, tacznie ze znajdujgcymi sie pod nimi
przepustami, nalezy do wiascicieli lub uzytkownikoéw gruntow
przylegtych do drogi.

Opracowat(a): | Mirostaw Serafin

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

pokéj nr 17
tel.: 017 774 56 48 )
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 Numer karty:
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu RIK-2

nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na lokalizacje urzadzenia w pasie drogowym

Organy:

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Dziatajgc na podstawie:

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.)

- art. 39 ust. 3, 3a, 4,5 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w

sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwolen na zajgcie pasa
drogowego (Dz. U. z 2004r. Nr 140, poz. 1481)

- Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokoéci stawek optat za zajecie 1m? pasa

drogowego drég gminnych, ktérych zarzadca jest Wéjt Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

< Whniosek o wydanie decyzji oraz

1. Szczegétowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500,
z zaznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowanej
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiarow;

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalatwienia | W terminie 30 dni od daty zloZenia wniosku
sprawy:
Optaty: nie dotyczy
Tryb odwotawczy: oDéJ cf'n?an:loorqczenmgia gm Kfalggi ium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacjg w pasie drogowym
drogi gminnej obiektu budowlanego lub urzgdzenia niezwigzanego
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
nalezy zlozyé z wyprzedzeniem umozliwiajacym rozpatrzenie wniosku
i wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.
Uwagi: 2. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzadzaniem drogami, wymogi

wynikajace z warunkéw technicznych drég publicznych albo
bezpieczerstwa ruchu drogowego, moze nastapi¢ odmowa wydania
zezwolenia.

3. W zezwoleniu okresla sie m.in. rodzaj inwestycji, sposob, miejsce
i warunki jej umieszczenia w pasie drogowym.




4. Przed rozpoczeciem rob6t budowlanych inwestor jest zobowiazany
do:

a. uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy albo
wykonywania robét budowlanych;

b. uzgodnienia z zarzadca drogi, przed uzyskaniem pozwolenia na
budowe, projektu budowlanego obiektu lub urzadzenia;

c. uzyskania zezwolenia zarzadcy drogi na zajecie pasa drogowego,

dotyczacego prowadzenia robét w pasie drogowym lub na
umieszczenie w nim obiektu lub urzgdzenia.

Opracowat(a): | Mirostaw Serafin

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur
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Referat Inwestycji i Zarzadzania Mieniem Komunalnym

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,

pokéj nr 17
tel.: 017 774 56 48
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
RIK-3

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na czasowe zajecie pasa drogowego drogi

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestyciji

Podstawa prawna:

Dziatajac na podstawie:

art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.)

art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 3, 4, 13 Ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 260 z pézn.
zm.),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwolen na zajecie pasa
drogowego (Dz. U. z 2004r. Nr 140, poz. 1481)

Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokoéci stawek optat za zajecie 1m? pasa
drogowego drég gminnych, ktérych zarzadca jest Woéjt Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

+ Wniosek o wydanie decyzji oraz

o Zalaczniki: W przypadku zajecia pasa drogowego w celu
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym:
szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500,
z zaznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowane;j
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiaréw:
Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa
drogowego wptywa na ruch drogowy lub ogranicza widocznoéé na
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejacej organizacii
ruchu pojazdéw lub pieszych. Projekt organizacji ruchu zwigzany
z robotami prowadzonymi w pasie drogowym powinien okreslaé
sposéb zabezpieczenia tych robét zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa ruchu drogowego
o Zalacznlki: W przypadku zajecia pasa drogowego w celu
prowadzenia robét do wniosku nalezy dotaczyé :

. 0golny plan orientacyjny w skali 1:10.000 lub 1:25.000 z

zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz
informacje o sposobie zabezpieczenia robét, jezeli nie jest
wymagany projekt organizacji ruchu,

os$wiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe
obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu
budowy lub prowadzonych robét wtasciwemu organowi
administracji architektoniczno-budowlane;.

Na 2adanie zarzadcy drogi:




3. projekt budowlany obiektu umieszczanego w pasie drogowym
4. harmonogram rob6t prowadzonych w pasie drogowym (zwiaszcza
w przypadkach etapowego prowadzenia roboét)

Formularz do
pobrania

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 30 dni od daty zloZzenia wniosku

Optaty:

wysokoéé optaty skarbowej naliczonej na podstawie wielkosci zajetego
pasa drogowego okreslonego we wniosku

Tryb odwotawczy:

Do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajgcie pasa drogowego drogi
gminnej w celu umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej
nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajagcym rozpatrzenie wniosku
i wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestyciji.

2. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu

umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej wydaje si¢ na czas
okreslony.

3. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzadzaniem drogami, wymogi
wynikajace z warunkéw technicznych drég publicznych albo

bezpieczerstwa ruchu drogowego, moze nastgpi¢ odmowa wydania
zezwolenia.

4, W zezwoleniu okres$la sie m.in. cel i okres zajecia pasa drogowego,
powierzchnie zajmowanego pasa drogowego oraz wysokos¢ optaty za
zajecie pasa drogowego, w tym takze sposob jej uiszczenia.

5. Przed faktycznym umieszczeniem urzgdzen infrastruktury
technicznej w pasie drogowym nalezy wystapi¢ o wydanie odrebnego
zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu
prowadzenia robét.

Qpracowat(a):

Mirostaw Serafin

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym
pokéj nr 16
tel.: 017 774 56 46
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
RIK-4

Mielec

KARTA USLUGI

Whpis do CEIDG

Organy:

Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i
Zarzadzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z
pézn.zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j (
Dz. U. z 2013r., poz.672 t.j. z péZn.zm.);

3. Ustawa z dnia 13 maja 2011r. 0 zmianie ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.Nr 131,
poz.764);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje sie¢ na podstawie wniosku CEIDG-1 o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z
odpowiednimi cze$ciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD,
CEIDG-SC, CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotaczenie jest
konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - do
wgladu.

3. Wniosek moze byé réwniez ztozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem peinomocnika nalezy dotgczyc
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whiosek o wpis do CEIDG mozna pobraé w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.qov.pl

Termin zatatwienia

Woprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podiegajgcych
wpisowi nastepuje nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG - jezeli wniosek jest ziozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwiocznie wzywa do
skorygowania lub uzupeinienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Oplaty: Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

4 Gospodarczej jest wolny od optat.
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje.

Whniosek o wpis do CEIDG mozna zlozy¢:
1. on-line - przy uzyciu podpisu elektroniczne, weryfikowanego za

Uwagi: pomocy kwalifikowanego certyfikatu, podpisem potwierdzonym profilem

zaufanym ePUAP, albo podpisem osobistym, o ktérym mowa w
przepisach o dowodach osobistych, albo w inny sposob akceptowany
przez system CEIDG umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacie osoby




sktadajgcej wniosek

2. w urzedzie gminy - osobiScie, przez petnomocnika lub listem
poleconym (w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien
by¢ on opatrzony wiasnorgcznym  podpisem  wnioskodawcy
potwierdzonym przez notariusza).

Zaswiadczenia o wpisie do CEIDG dotyczace przedsiebiorcéw bedacych
osobami fizycznymi w zakresie jawnych danych, majg forme dokumentu

elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej www.ceidg.qov.pl.

Opracowat(a):

Padykuta Joanna — Referent

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzadzania Mieniem Komunalnym
pokdj nr 16
tel.: 017 774 56 46
NIP: 817-19-81-802 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
RIK-5

Urzgd Gminy
il KARTA USLUGI
Zmiana wpisu w CEIDG
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i

Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o0
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z pézn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j (

Dz. U. z 2013r. poz. 672 t.j., Z pdzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 13 maja 2011r. o zmianie ustawy o swobodzie

dziatalnosci gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.Nr 131,

poz.764);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje si¢ na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotaczenie jest konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$é - do
wgladu.

3. Wniosek moze byé réwniez ztozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczyé
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whiosek o zmiane wpisu w CEIDG mozna pobra¢ w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl!

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajgcych
wpisowi nastepuje nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG — jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwlocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.
Optaty: Whniosek o zmiane wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o
; Dziatalno$ci Gospodarczej jest wolny od optat.
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
Przedsiebiorca zobowigzany jest zgtasza¢ organowi ewidencyjnemu, w
Uwagi: ciagu 7‘ dni, _zmiany st‘anu _faktycznego i prawnego zais.tni_a*e po
: dokonaniu wpisu w ewidencji, odnoszgce sie do przedsiebiorcy i
wykonywanej przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.
Opracowal(a): | Padykuta Joanna — Referent
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestyciji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym
pokdj nr 16
tel.: 017 774 56 46
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
RIK-6

Mielec

KARTA USLUGI

Whis informacji o zawieszeniu lub wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej

Organy:

Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i
Zarzadzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z pézn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (
Dz. U. z 2013r., poz. 672 t.j., z pbzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 13 maja 2011r. o zmianie ustawy o swobodzie

dziatalno$ci gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.Nr 131,
poz.764);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje si¢ na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotaczenie jest konieczne.

2. Dowéd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé - do
wgladu.

3 v%niosek moze by¢ réwniez ziozony przez petnomocnika (W przypadku
Zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczyé
petnomocnictwo upowazniajace do zlozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whiosek o wpis informacji o zawieszeniu/wznowieniu dziatalnosci
gospodarczej mozna pobraé¢ w pok. nr 16 Urzedu Gminy oraz
na stronie internetowej CEIDG www firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajacych
wpisowi nastepuje nie péZniej niz nastgpnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG - jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwiocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujac uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.
Opfaty: Nie pobiera si¢
Tryb odwolawczy: |Nie przystuguje
1. Zawieszenie wykonywania dziatalnoéci gospodarczej oraz wznowienie
Uwagi: wykonywania dziatalnoéci gospodarczej nastepuje na wniosek

przedsiebiorcy.




A

2. Przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikébw moze zawiesi¢
wykonywanie dziatalnoéci gospodarczej na okres od 30 dni do 24
miesiecy. Jezeli okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej obejmuje wytacznie petny miesigc luty danego roku
kalendarzowego, za minimalny okres zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie liczbe dni miesigca lutego
przypadajacg w danym roku kalendarzowym.

3. W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki
cywilnej zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest
skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolinikow.
4. Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczg jako wspolinikow
wiecej niz jednej spéice cywilnej moze zawiesi¢é wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkach.

5. Przedsiebiorca wykonujacy dziatalnos¢ gospodarczg w réznych
formach prawnych moze =zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w jednej z tych form.

6. Okres =zawieszenia wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
rozpoczyna sie¢ od dnia wskazanego we wniosku o wpis informacji o
zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej niz w
dniu ztozenia wniosku i trwa do dnia ztozenia wniosku o wpis informacji o
wznowieniu dziatalnoéci gospodarczej lub do dnia wskazanego w tym
wniosku, ktéry nie moze by¢ wczesniejszy niz dzier ztozenia wniosku.

7. Nie zilozenie wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnoéci gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesigcy od dnia
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, powoduje
wykreslenie wpisu z CEISG z urzedu w drodze decyzji administracyjnej
ministra wtasciwego do spraw gospodarki.

Opracowat(a):

Padykuta Joanna — Referent

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzadzania Mieniem Komunainym
pokéj nr 16
tel.: 017 774 56 46
NIP: 817-19-81-902 REGON: 890581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer karty:
RIK-7

Urzad Gminy
Mielec KARTA USLUGH
Whiosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna - Referat Inwestycji i

Zarzgdzania Mieniem Komunainym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z p6zn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j (
Dz. U. z2013r., poz. 672 t,j. z p6zn. zm.);

3. Ustawa z dnia 13 maja 2011r. 0 zmianie ustawy o swobodzie

dziatalnosci gospodarczej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.Nr 131,
poz.764);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje si¢ na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotaczenie jest konieczne.

2. Dowéd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamoéé - do
wgladu.

3. Wniosek moze by¢ réwniez ziozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczyé
petnomocnictwo upowazniajgce do zlozenia whiosku)

Formularz do
pobrania

Whiosek o wykreslenie wpisu w CEIDG mozna pobraé w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajgcych
wpisowi nastepuje nie péZniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG - jezeli wniosek jest ziozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwiocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujac uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Oplaty: Whiosek o wykreslenie wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o

* Dziatalno$ci Gospodarczej jest wolny od optat.
Tryb odwotawczy: |Nie przystuguje
Uwagi: Przedsigbiorca jest zobowiazany ziozy¢ wniosek o wykreslenie wpisu w

terminie 7 dniu od dnia trwalego zaprzestania wykonywania dziatalnosci




gospodarczej. Przedsigbiorca moze by¢ takze wykreslony z CEIDG w
drodze decyzji administracyjnej w przypadku:

1. Gdy prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez przedsigbiorce,

2. Stwierdzenia trwatego zaprzestania wykonywania przez przedsiebiorce
dziatalnosci gospodarczej,

3. Nieziozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesiecy od dnia
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;,

4. Utraty przez przedsigbiorce uprawnieri do wykonywania dziatalnoéci
gospodarczej przystugujgcych na podstawie art. 13 ust 1 albo ust 2
ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j,

3. Gdy zostat dokonany z naruszeniem prawa,

8. Wpisania do rejestru przedsigbiorcow jednoosobowej spotki
kapitatowe] powstatej wskutek przeksztaicenia przedsiebiorcy bedacego
osobg fizyczng wykonujacg we wiasnym imieniu  dziatalnogé
gospodarcza.

Opracowat(a):

Padykula Joanna — Referent

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,

ZARZADZANIE KRYZYSOWE
o pokéj nr 31 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK -1

w Mielcu

KARTA USLUGI

Ustalenie wysokos$ci §wiadczenia rekompensujacego zotnierzom rezerwy

odbywajacym éwiczenia wojskowe

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych : Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

art. 119 a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. .Whniosek o ustalenie i wyptate naleznego ,$wiadczenia rekompensujgcego
Z tytutu utraconego wynagrodzenia ze stosunku pracy lub stosunku
stuzbowego albo dochodu z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej”

2. Zatgezniki:

- zaswiadczenie dowddcy jednostki wojskowej o odbyciu przez zokierza
Ewiczeri wojskowych,

- zaswiadczenie pracodawcy (w stosunku do zoinierzy bedacych pracownikami
lub pozostajgcych w stosunku stuzby) lub Naczelnika Urzedu Skarbowego

(w stosunku do zotnierzy prowadzacych dziatalnoéé gospodarcza) okreélajace
kwote dziennego utraconego wynagrodzenia albo dochodu.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie mtemetowej urzedu.
Termin zatatwienia | Do 7 dni
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.
. | Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14
Tryb odwolawczy. dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem n organu, ktéry wydat decyzje.
Uwagi:
Opracowal(a): | Cyprian Sliwa:
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
ZARZADZANIE KRYZYSOWE
pokéj nr 31 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 7K-2

w Mielcu

KARTA USLUGI

Pokrywanie naleznosci mieszkaniowych Zotnierzom uznanym za posiadajacych na
wylacznym utrzymaniu czionkéw rodziny oraz zolnierzom samotnym

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

art. 131 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 p6zn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o pokrycie:

- naleznosci z tytutu najmu lokalu mieszkalnego zajmowanego na podstawie
decyzji administracyjnej,

- naleznosci z tytutu zajmowania spétdzielczego lokalu mieszkalnego typu
lokatorskiego,

- biezgce optaty eksploatacyjne z tytulu zajmowania spéldzielczego lokalu
mieszkalnego typu whasnosciowego,

-naleznosci z tytutu zajmowania lokalu mieszkalnego na podstawie umowy
cywilnoprawnej w formie ryczattu, ktérego wysokos¢ okresla Rada Ministrow
w drodze rozporzadzenia,

-biezgce naleznosci z tytulu zajmowania lokalu mieszkalnego, stanowigcego
przedmiot odrebnej wiasnos$ci w rozumieniu przepiséw o wtasnosci lokali, albo
domu mieszkalnego, stanowigcego przedmiot wiasnosci zotnierza.

2. Zatgezniki:

- zaswiadczenie organu administracji budynku lub spétdzielni budownictwa
mieszkaniowego stwierdzajgce, ze zoierz lub poborowy jest najemcg lokalu
mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spétdzielczy
lokal mieszkalny, oraz okreélajgce wysokoéé naleznosci mieszkaniowych

z podaniem rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonywaé wptat,

- cywilnoprawna umowa najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokosci
naleznosci mieszkaniowych oraz o$wiadczenie wynajmujacego, okreslajace
forme ptatnosci naleznosci mieszkaniowych,

- akt notarialny (potwierdzona kopia) ustanawiajgca lokal mieszkalny albo dom
mieszkalny jako przedmiot odrebnej wiasnoéci zotnierza lub poborowego,

a takze decyzje wtasciwych organéw o zobowigzaniach pienieznych z tytutu
jego posiadania,

- za$wiadczenie Wojskowego Komendanta Uzupetnien stwierdzajgce petnienie
(odbywanie) stuzby przez zotnierza lub poborowego oraz podajgce okres, na
jaki zostat on powotany do petnienia (odbycia) stuzby,

- decyzja o uznaniu zotnierza lub poborowego za posiadajgcego na wytgcznym
utrzymaniu cztonkéw rodziny,

- oSwiadczenie zotnierza lub poborowego, ze jest osobg samotng i nie ma
innych oséb zobowigzanych do pokrywania naleznosci mieszkaniowych za
lokal (dom) mieszkalny,

- o$wiadczenie Zotnierza lub poborowego, ze lokal (dom) mieszkalny nie
zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezptatnego uzywania.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31,
Na stronie internetowej urzedu.




pobrania

Termin zatatwienia
sprawy:

W ciggu 30 dni.

Optaty:.

Postgpowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie

14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czionkami rodziny zotnierza pozostajgcymi na jego wytacznym utrzymaniu
83 jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych zofnierza obciaza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskujg oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochéd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
mog3 ubiegac sie takze absolwenci szkét wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whiosek zlozy¢ moze réwniez uprawniony czionek rodziny.

Opracowal(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzil(a).

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy Mielec
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

'. ZARZADZANIE KRYZYSOWE

' pokéj nr 31 NumeTr
! ﬁw tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:

& — Konto: PBS Oddziat Mielec

R 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 7ZK-3

Urzad _Gminy

e KARTA USLUGI
Rejestracja przedpoborowych
Organy: Organ wtasciwy: Wejt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pbéZn. zm.).

Wymagane Dowéd osobisty (do wgladu) lub inny dokument ze zdjeciem, ktérym mozna
dokumenty: potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby zgtaszajacej sie do rejestracii,
Formularz do brak
pobrania
Termin zatatwienia | Od reki przy zgloszeniu
sprawy.
Optaty: Postepowanie nie podiega optacie.
Tryb odwolawczy: |brak
* Istnieje obowigzek ustawowy stawienia sie przedpoborowych do rejestracji.
* Przedpoborowym jest mezczyzna, ktéry w danym roku kalendarzowym
koriczy osiemnascie lat zycia.
* Przedpoborowy ma obowigzek stawi¢ sig osobiscie. W przypadku, gdy jest
trwale niezdolny do osobistego zgloszenia sig do rejestracji wskutek kalectwa
lub ulomnoéci, moze spetni¢ ten obowigzek za posrednictwem petnoletniego
Uwagi: czionka najblizszej rodziny. Osoba ta powinna posiadaé w takim przypadku
swoj dowdd osobisty | dowdd osobisty przedpoborowego.
+ Jesli osoba nie moze zglosi¢ si¢ w terminie podanym na wezwaniu, moze
telefonicznie zglosic¢ ten fakt, zostanie wéwczas ustalony inny termin stawienia.
* Przedpoborowy nie zgtaszajgcy sie do rejestracji bez uzasadnionej przyczyny
moze by¢ ukarany grzywng albo karg ograniczenia wolnosci.
» Rejestracje przeprowadza sie corocznie.
Opracowal(a): | Cyprian Sliwa:
Zatwierdzil(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
ZARZADZANIE KRYZYSOWE
pokéj nr 31 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK-4

w Mielcu

KARTA USLUGI

Orzekanie o konieczno$ci sprawowania przez poborowego/zotnierza

bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

1. Art. 39 ust. 1 pkt 3, art. 39a, art. 87, art. 88 ustawy z dnia 21 listopada 1967

r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2012.461 pdZn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o wydanie orzeczenia o koniecznosci sprawowania przez

poborowegol/zotnierza bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny. We
whniosku, zamieszcza si¢:

a.imig i nazwisko poborowego/zotnierza,;

b.date i miejsce urodzenia poborowego/zotnierza;

c.adres zamieszkania poborowego/zotnierza;

d.numer PESEL poborowego/zoinierza,;

e.wyszczegolnienie oséb, w stosunku do ktérych zachodzi koniecznosé
sprawowania bezposredniej opieki, w tym imie i nazwisko, stopien
pokrewieristwa w stosunku do poborowego/zotnierza, date urodzenia oraz
adres zamieszkania;

f. uzasadnienie zawierajace powéd ubiegania si¢ o uznanie
poborowego/zotnierza za sprawujacego bezposrednig opieke nad
czlonkiem rodziny.

2. Zataczniki do wniosku:

1. jezeli zachodzi koniecznoé¢ sprawowania bezposredniej opieki nad osoba,

ktora nie ukoriczyta szesnastego roku zycia albo ukoriczyta siedemdziesiaty
piaty rok zycia;

a.oéwiadczenie woli osoby, ktéra ukoriczyta siedemdziesiaty piaty rok zycia,
wymagajacej bezposredniej opieki poborowego/zoinierza o koniecznosci
sprawowania tej opieki - jezeli osoba ta posiada petng zdolno$¢ do
czynnosci prawnych,

b.oswiadczenie poborowego/zoinierza zawierajgce wyszczegdlinienie
czionkéw rodziny osoby, wobec ktérej zachodzi konieczno$¢ sprawowania
bezposéredniej opieki przez poborowego/zotnierza, blizszych lub réwnych
stopniem pokrewienistwa wobec tej osoby, w tym imie i nazwisko, stopien
pokrewierstwa w stosunku do osoby wymagajacej opieki, date urodzenia i
adres zamieszkania;

2. jezeli zachodzi koniecznoéé sprawowania bezposredniej opieki nad osobg
catkowicie niezdolng do pracy i do samodzielnej egzystenciji:

a. ostateczne orzeczenie o uznaniu osoby wymagajgcej opieki za catkowicie




niezdolng do pracy i samodzielnej egzystencji lub zaliczong do znacznego
stopnia niepetnosprawnosci,

b. oswiadczenie woli osoby wymagajacej bezposredniej opieki 0 koniecznosci
sprawowania tej opieki, jezeli osoba ta posiada petng zdolnosé do
czynnosci prawnych,

c. oswiadczenie poborowego/zotnierza zawierajace wyszczegoélnienie
czionk6w rodziny osoby, wobec ktérej zachodzi konieczno$é sprawowania
bezposredniej opieki przez poborowego/zotnierza, blizszych lub réwnych
poborowemu/zoinierzowi stopniem pokrewieristwa wobec tej osoby, w tym
imig i nazwisko, stopien pokrewierstwa w stosunku do osoby wymagajgce;j
opieki, date urodzenia oraz adres zamieszkania.

3. jezeli wniosek skiada petnoletni czlonek rodziny poborowego/zotnierza,
wymagajacy bezposredniej opieki, pisemna zgoda poborowego/zotnierza na
uznanie go za sprawujgcego bezposrednig opieke nad czionkiem rodziny..

Formularz do
pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.
Na stronie internetowej urzedu.

Termin zatatwienia
sprawy:

W ciagu 30 dni.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia dorgczenia decyzji za poérednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czlonkami rodziny zotnierza pozostajacymi na jego wylacznym utrzymaniu
$3 jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych zotnierza obcigza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskuja oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochéd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujacego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
moga ubiegac si¢ takze absolwenci szkét wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whniosek ztozy¢ moze réwniez uprawniony czionek rodziny.

Opracowati(a):

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
ZARZADZANIE KRYZYSOWE
= pokéj nr 31 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK-5

w Mielcu

KARTA USLUGI

Uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do zasadniczej stuzby wojskowej oraz
2oinierza odbywajacego t¢ stuzbe za posiadajagcego na wylacznym utrzymaniu czionkéw rodziny

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Art. 127 ust. 1, art. 128 ust. 2, art. 134 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.

o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461
pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Whiosek wyszczegdlniajacy cztonkéw rodziny bedacych na wytacznym
utrzymaniu poborowego/zotnierza.

2, Zaswiadczenie z jednostki wojskowej o odbywaniu zasadniczej stuzby
wojskowej - dot. zoinierza, karta powotania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej - dot. poborowego.

3. W zaleznosci od okolicznosci w sprawie:

- zaéwiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach cztonkéw rodziny,

- zaéwiadczenie o zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy jako osoby
poszukujgcej pracy, pobierajacej badzZ nie pobierajgcej zasitku dla
bezrobotnych,

= zadwiadczenie z uczelni (szkoty) o pobieraniu nauki.

Formularz do
pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.
Na stronie internetowej urzedu.

Termin zatatwienia
sprawy:

W ciggu 30 dni.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Uwagi:

1. Czionkami rodziny zofnierza pozostajgcymi na jego wytacznym utrzymaniu
83 jego zona, dzieci, rodzice oraz osoby, wzgledem, ktérych Zoinierza obcigza
obowigzek alimentacyjny, o ile nie uzyskujg oni dochodu lub uzyskiwany przez
nich dochdd z jakiegokolwiek tytutu jest nizszy od minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

2. O uznanie za posiadajgcego na wylgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
mogg ubiegac sie takze absolwenci szk6t wyzszych odbywajacy przeszkolenie
wojskowe.

3. Whiosek ztozyé moze réwniez uprawniony czionek rodziny.

Opracowat(a)

Cyprian Sliwa:

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
ZARZADZANIE KRYZYSOWE Numer
pokéj nr 31
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK-6

w Mielcu

KARTA USLUGI

Uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do zasadniczej stuzby wojskowej oraz
2oinierza odbywajgcego stuzbg za Zoinierza samotnego

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Art. 127 ust. 1a, art. 134 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012.461 pézn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek o uznanie poborowego, ktéremu doreczono karte powotania do
zasadniczej stuzby wojskowej lub zolnierza odbywajacego zasadniczg stuzbe
wojskowg za zotnierza samotnego.

2. Tytut prawny do lokalu.

3. Zaéwiadczenie z jednostki wojskowej o odbywaniu zasadniczej stuzby
wojskowej dot. zotnierza, karta powotania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej dot. poborowego.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | W ciagu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optacie.
Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
Tryb odwotawczy: |14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.
1. Zoinierzem samotnym jest osoba nie bedaca w zwigzku matzerskim,
prowadzaca odrebne gospodarstwo domowe, samodzielnie zajmujaca lokal
mieszkalny lub dom mieszkalny, w ktérym jest zameldowana na pobyt staty,
Uwagi: jezeli nie ma innych oséb zobowigzanych do pokrywania naleznosci z tytutu
zajmowania tego lokalu lub domu mieszkalnego.
2. O uznanie za zoinierza samotnego moga ubiegac sig takze absolwenci
szkoét wy2szych odbywajacy przeszkolenie wojskowe.
__Opracowat(a): | Cyprian Sliwa:
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




Urzad Gminy

Urzad Gminy Mielec
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
DZANIE KRYZYSOWE
e Zp%kélenKr 31 3 Numer
tel.: 017 7730590, 017 7745637 karty:
Konto: PBS Oddziat Mielec
40 8642 1168 2016 6808 8415 0001 ZK-7

w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. wojskowych: Cyprian Sliwa

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczerstwie imprez masowych)
(Dz. U. 2013.611j.t.)

Wymagane
dokumenty:

1/ Zaswiadczenie o odbyciu przeszkolenia w zakresie wykonywania zadan
kierownika ds. bezpieczenstwa,
2/ Regulamin obiektu wraz z informacjqa o sposobie udostepniania go
uczestnikom imprezy masowe;.
3/ Zgoda wiasciciela (zarzadey) obiektu, terenu na przeprowadzenie imprezy.
4/ Potwierdzona za zgodnoéé z oryginatem kopia decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie obiektu, na terenie ktérego ma odbyé si@ impreza masowa.
5/ Graficzny plan obiektu lub terenu wraz z opisem, na ktérym ma byé
przeprowadzona impreza masowa, zawierajgcy :
a) oznaczenie :

- drég dojécia i rozchodzenia sie publicznosci,

- dr6g ewakuacyjnych ,

- drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych
b) oznaczenie :

- punktéw pomocy medycznej,

- punktéw czerpania wody pitnej i do celéw przeciwpozarowych,

- punktéw informacyjnych
¢) oznaczenie:

- lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw,

- przylaczy wody, gazu, energii elektrycznej,

- innych elementéw majacych wplyw na bezpieczeristwo uzytkownikéw

obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu :

- stuzb porzgdkowych,

- 0s6b na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug

sektoréw.

6/ Polisa potwierdzajaca zawarcie przez organizatora umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone uczestnikom imprezy
masowej, na ktérg wstep jest odptatny (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 11 marca 2010r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw imprez masowych).
7/ Regulamin imprezy masowej wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy.
8/ Oéwiadczenie o posiadaniu przez porzadkowych zaswiadczen
potwierdzajacych ukoriczenie z wynikiem pozytywnym przeszkolenia, o ktérym
mowa w § 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 lipca 2002r. w sprawie
wymogéw, jakie powinny spetniaé stuzby porzadkowe organizatora imprezy
masowej w zakresie wyszkolenia i wyposazenia, oraz szczegoélowych
warunkow i sposobéw ich dziatania.
9/ Instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzgdkowej oraz warunki facznosci




pomigdzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy.

10/ Instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu | w czasie imprezy masowej (zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
sierpnia 2009r. w sprawie zakresu instrukcji postepowania w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia W miegjscu |
W czasie imprezy masowej).

11/ Oéwiadczenie w sprawie przestrzegania przepisow ustawy Prawo ochrony
$rodowiska i rozporzgdzenia wykonawczego do ustawy.

12/ Informacja dotyczaca organizacji stuzby porzadkowej dziatajgcej podczas
imprezy masowe;

13/ Opinia Komendanta Powiatowego Policiji.

14/ Opinia Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej.

15/ Opinia Dyrektora Pogotowia Ratunkowego.

16/ Opinia Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Formularz do

W budynku urzedu gminy pok. Nr 31.

pobrania Na stronie internetowej urzedu.
Termin zatatwienia | W ciagu 30 dni.
sprawy:
Optaty: Optata za wydanie pozwolenia 82,00 ziote
Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie
Tryb odwotawczy: |14 dniod dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem organu, ktory wydat
decyzje.
Uwagi:
Opracowal(a): | Cyprian Sliwa:
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy




